
11
ДЕЛОВОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ К ГАЗЕТЕ ДЕЛОВОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ К ГАЗЕТЕ 

“НАШЕ ВРЕМЯ”“НАШЕ ВРЕМЯ”16  июня  2022 года16  июня  2022 года13 (427) Специальный выпуск
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(ЧУГУЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ)(ЧУГУЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ)

Четверг, 16 июня 2022 года                           № 13 (427)

Специальный выпуск
(сборник нормативно-правовых актов)

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06 июня 2022 года                                             471-НПА

Об утверждении Правил содержания и эксплуатации источников наружного 
водоснабжения на территории Чугуевского муниципального округа

В соответствии с фе-
деральными законами от 
21.12.1994 № 69-ФЗ «О по-
жарной безопасности», от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах органи-
зации местного самоуправ-
ления в Российской Феде-
рации», Постановлением 

Правительства Российской 
Федерации от 16.09.2020 
№1479 «Об утверждении 
Правил противопожарного 
режима в Российской Феде-
рации», руководствуясь ста-
тьёй 43 Устава Чугуевского 
муниципального округа, ад-
министрация Чугуевского 

муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
● Утвердить Правила 

содержания и эксплуатации 
источников наружного проти-
вопожарного водоснабжения 
на территории Чугуевского 
муниципального округа (при-
лагаются).

● Настоящее постанов-
ление вступает в силу со дня 
его официального опублико-
вания и подлежит размеще-
нию на официальном сайте 
Чугуевского муниципального 
округа в информационно-те-
лекоммуникационной сети 
«Интернет».

● Контроль за исполне-
нием настоящего постанов-
ления оставляю за собой.

Глава Чугуевского 
муниципального округа,

глава администрации                                                                                   
Р.Ю. Деменев

Утверждены постановлением      
  администрации Чугуевского муниципального округа 

       от «06»июня 2022 №471-НПА

ПРАВИЛА
содержания и эксплуатации источников противопожарного водоснабжения на территории  

Чугуевского муниципального округа
I Общие положения

● Правила содержания 
и эксплуатации источников 
противопожарного водо-
снабжения на территории 
Чугуевского округа (далее - 
Правила) разработаны в со-
ответствии с Федеральными 
законами от 21.12.1994 № 
69-ФЗ «О пожарной безопас-
ности», от 22.07.2008 № 123-
ФЗ «Технический регламент 
о требованиях пожарной 
безопасности», от 07.12.2011 
№ 416-ФЗ «О водоснабже-
нии и водоотведении», Во-
дным кодексом Российской 
Федерации, МДК 3-02.2001 
Правилами технической 
эксплуатации систем и со-
оружений коммунального во-
доснабжения и канализации 
(утверждены Приказом Гос-
строя России от 30.12.1999 
№ 168), СП 31.13330.2012 
«Водоснабжение. Наруж-
ные сети и сооружения. 
Актуализированная редак-
ция СНиП 2.04.02-84*», СП 
30.13330.2016 «Внутренний 
водопровод и канализация 
зданий. Актуализированная 
редакция СНиП 2.04.01-85*», 
ГОСТ 8220-85 «Гидранты по-

жарные подземные. Техниче-
ские условия».

2. В настоящих Прави-
лах применяются понятия, 
установленные Федераль-
ным законом от 22.07. 2008 
№ 123-ФЗ «Технический ре-
гламент о требованиях по-
жарной безопасности»: 

источники противопо-
жарного водоснабжения 
(далее - источники ППВ) - 
водопроводные сети с уста-
новленным на них пожарным 
оборудованием (пожарные 
гидранты, гидрант-колонки, 
пожарные краны), пожар-
ные водоемы (резервуары), 
иные искусственные (водо-
напорные башни, пруды, 
технологические емкости) и 
природные (реки, озера, ру-
чьи) водные объекты, вода из 
которых используется (может 
использоваться) для целей 
пожаротушения;

пожарный гидрант 
- устройство на водопрово-
дной сети, предназначенное 
для отбора воды при туше-
нии пожаров;

противопожарное во-
доснабжение - комплекс ин-

женерно-технических соору-
жений, предназначенных для 
забора и транспортировки 
воды, хранения ее запасов 
и использования для целей 
пожаротушения;

пожаротушение - ту-
шение пожаров, заправка 
пожарных автоцистерн, по-
жарнотактические учения, 
проверка работоспособности 
источников ППВ;

район оперативного 
обслуживания - террито-
рия муниципального обра-
зования, на которой силами 
Государственной противо-
пожарной службы (далее 
- ГПС), другой организации 
осуществляется тушение 
пожаров.

3. Настоящие Правила 
действуют на всей террито-
рии Чугуевского муниципаль-
ного округа. Они предназна-
чены для использования при 
определении взаимоотноше-
ний между администрацией 
Чугуевского муниципально-
го округа, организациями 
водопроводного хозяйства, 
абонентами систем цен-
трализованного водоснаб-

жения (далее - абоненты), 
иными организациями не-
зависимо от ведомственной 
принадлежности и органи-
зационноправовой формы 
(далее - иные организации), 
имеющими в собственности, 
хозяйственном ведении или 
оперативном управлении 
источники противопожарно-
го водоснабжения, и силами 
ГПС, другими организациями, 
осуществляющими тушение 
пожаров, и применяются 
в целях упорядочения со-
держания ч эксплуатации 
источников ППВ на террито-
рии округа.

Правила обязательны 
для исполнения организаци-
ями муниципального хозяй-
ства, обслуживающими насе-
лённые пункты, а также все-
ми абонентами, имеющими 
источники противопожарного 
водоснабжения независимо 
от их ведомственной принад-
лежности и организационно 
- правовой формы.

4. Содержание и экс-
плуатация источников ППВ 
- комплекс организационно-
правовых, финансовых и 

инженерно-технических мер, 
предусматривающих:

эксплуатацию источни-
ков ППВ в соответствии с 
нормативными документами;

учет и порядок оплаты 
воды на пожаротушение, 
ликвидацию стихийных бед-
ствий;

финансирование меро-
приятий по содержанию и 
ремонтно-профилактическим 
работам;

возможность беспре-
пятственного доступа к ис-
точникам ППВ, в том числе 
при проверке их силами ГПС;

проверку работоспо-
собности и поддержание в 
исправном состоянии, по-
зволяющем использовать 
источники ППВ для целей 
пожаротушения в любое 
время года;

установку соответствую-
щих указателей источников 
ППВ согласно требованиям 
нормативных документов по 
пожарной безопасности;

наружное освещение 
указателей в темное время 
суток для быстрого нахожде-
ния источников ППВ;
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очистку мест размеще-
ния источников ППВ от му-
сора, снега и наледи;

проведение меропри-
ятий по подготовке источ-
ников ППВ к эксплуатации 
в условиях отрицательных 
температур;

немедленное уведомле-
ние сил ГПС организацией 
водопроводного хозяйства, о 
невозможности использова-
ния источников ППВ из-за от-
сутствия или недостаточного 
давления воды в водопрово-
дной сети и других случаях 
невозможности забора воды 
из источников ПИВ;

своевременное уведом-
ление организации водопро-
водного хозяйства в случае 

передачи устройств и соору-
жений для присоединения к 
системам коммунального 
водоснабжения другому 
собственнику, а также при 
изменении абонентом рек-
визитов, правового статуса, 
организационно-правовой 
формы.

5. Вопросы взаимодей-
ствия между организацией 
водопроводного хозяйства, 
абонентами, иными орга-
низациями и силами ГПС 
в сфере содержания и экс-
плуатации источников ППВ 
регламентируются соглаше-
ниями о взаимодействии и 
(или) договорами.

6. Подразделения по-
жарной охраны имеют право 

беспрепятственного проезда 
на территорию предприятий 
и организаций (за исключе-
нием режимных, в которых 
проезд транспорта экстрен-
ных служб определяется 
внутренними инструкциями 
о пропускном и внутриобъек-
товом режимах) для заправ-
ки водой в целях тушения 
пожаров в порядке, а также 
для контроля технического 
состояния источников ППВ.

7. Размещение источни-
ков ППВ в населенных пун-
ктах и организациях, их коли-
чество, емкость, водоотдачу 
и другие технические харак-
теристики следует предус-
матривать в соответствии с 
требованиями Федерального 

закона от 22.07.2008 № 123-
ФЗ «Технический регламент 
о требованиях пожарной без-
опасности», Постановления 
Правительства Российской 
Федерации от 16.09.2020 
№ 1479 «Об утверждении 
Правил противопожарного 
режима в Российской Феде-
рации», СП 31.13330.2012 
«Водоснабжение. Наруж-
ные сети и сооружения. 
Актуализированная редак-
ция СНиП 2,04.02-84*», СП 
30.13330.2016 «Внутренний 
водопровод и канализация 
зданий. Актуализированная 
редакция СНиП 2.04.01-85*».

8. Указатели источников 
ППВ выполняются в соответ-
ствии с требованиями ГОСТ 

Р 12.4.026-2001 «Система 
стандартов безопасности 
труда. Цвета сигнальные, 
знаки безопасности и размет-
ка сигнальная. Назначение и 
правила применения. Общие 
технические требования и ха-
рактеристики. Методы испы-
тания» (утвержден Постанов-
лением Госстандарта России 
от 19.09.2001 № 387-ст).

Установка указателей 
источников ППВ осуществля-
ется организациями водопро-
водного хозяйства, абонен-
тами, иными организациями, 
имеющими в собственности, 
хозяйственном ведении или 
оперативном управлении ис-
точники ППВ.

II Содержание источников противопожарного водоснабжения

9. Пожарные гидранты, 
пожарные водоемы (резер-
вуары), водные объекты, 
предназначенные для обе-
спечения пожарной безопас-
ности, разрешается исполь-
зовать только для целей по-
жаротушения, проведения 
учений, занятий и проверки 
их работоспособности.

10. Организации водо-
проводного хозяйства, або-
ненты, иные организации, 
имеющие в собственности, 
хозяйственном ведении или 

оперативном управлении ис-
точники ППВ, осуществляют 
комплекс организационно-
правовых, финансовых и 
инженерно-технических 
мер по их содержанию и 
эксплуатации.

При отсутствии на тер-
ритории населенных пунктов 
округа вышеперечисленных 
организаций меры по содер-
жанию и эксплуатации ис-
точников ППВ осуществляет 
администрация Чугуевского 
муниципального округа.

11 .  Подразделения 
пожарной охраны, в соот-
ветствии с заключенными 
соглашениями:

фиксируют количество 
воды, отобранной из ис-
точников ППВ для целей 
пожаротушения, ликвида-
ции стихийных бедствий, и 
информируют об этом ор-
ганизацию водопроводного 
хозяйства, абонента, иную 
организацию;

совместно с предста-
вителями организации во-

допроводного хозяйства, 
абонента, иной организации 
осуществляют проверку ис-
точников ППВ на предмет 
использования их для целей 
пожаротушения;

не менее чем за одни 
сутки извещают руковод-
ство организации водопро-
водного хозяйства, або-
нента, иной организации, 
имеющей в собственности, 
хозяйственном ведении или 
оперативном управлении ис-
точники ППВ, о предстоящей 

плановой проверке источни-
ков ППВ;

в установленном поряд-
ке сообщают представителю 
организации водопроводного 
хозяйства, абонента, иной 
организации, имеющей в 
собственности, хозяйствен-
ном ведении или оператив-
ном управлении источники 
ППВ, обо всех обнаружен-
ных при проверке неис-
правностях и недостатках в 
организации их содержания 
и эксплуатации.

III Испытание источников противопожарного водоснабжения

12. Под испытанием ис-
точников ППВ подразуме-
вается проверка их работо-
способности путем техниче-
ского осмотра и пуска воды 
с последующим сравнением 

фактического расхода с тре-
буемым по нормам на цели 
пожаротушения. Испытание 
источников ППВ проводится 
во время приемки их в экс-
плуатацию и не реже чем 

через каждые 6 месяцев. 
Испытания должны прово-
диться в часы максималь-
ного водопотребления на 
хозяйственно-питьевые и 
производственные нужды.

13. Испытание источни-
ков ППВ проводится в соот-
ветствии с установленными 
методиками.

14. Деятельность по ис-
пытанию источников ППВ 

проводится собственником 
или организациями в соот-
ветствии с законодатель-
ством по лицензированию от-
дельных видов деятельности.

IV Ремонт и реконструкция источников противопожарного водоснабжения

15. Технические харак-
теристики источников ППВ 
после ремонта и реконструк-
ции должны соответствовать 
требованиям нормативных 
документов по пожарной 
безопасности.

16. На зимний период 
в исключительных случаях 
допускается снимать от-
дельные пожарные гидранты, 
расположенные в местах с 
высоким уровнем грунтовых 
вод. При этом производит-
ся обследование гидрантов 
работниками организации 
водопроводного хозяйства, 
абонента совместно с пред-

ставителями противопожар-
ной службы и определяются 
меры по обеспечению тер-
ритории населенного пункта 
округа водоснабжением для 
целей пожаротушения.

17. Временное снятие 
пожарных гидрантов с водо-
проводной сети населенных 
пунктов и объектов допу-
скается в исключительном 
случае при неисправности, 
устранение которой не может 
быть осуществлено без де-
монтажа пожарного гидранта 
или его элементов, на срок 
не более суток.

Производство данного 

вида работ допускается по 
предварительному уведом-
лению сил ГПС, других ор-
ганизаций, осуществляющих 
тушение пожаров.

18. Ремонт сетей во-
допровода, где отключе-
но более пяти пожарных 
гидрантов, должен быть 
произведен, как правило, 
в течение суток с момента 
обнаружения неисправно-
сти. При более длительных 
сроках ремонта организация 
водопроводного хозяйства, 
абонент, иная организация, 
имеющая в собственности, 
хозяйственном ведении или 

оперативном управлении 
источники ППВ, принимают 
меры по обеспечению тер-
ритории населенного пункта 
водоснабжением для целей 
пожаротушения, о чем долж-
ны быть проинформированы 
силы ГПС, другие организа-
ции, осуществляющие туше-
ние пожаров.

19. Организация во-
допроводного хозяйства, 
абонент, иная организация, 
имеющая в собственности, 
хозяйственном ведении или 
оперативном управлении 
источники ППВ, должна уве-
домлять силы ГПС, другую 

организацию, осуществляю-
щую тушение пожаров:

о случаях ремонта или 
замены источников ППВ;

об окончании ремонта 
или замены источников ППВ.

20. По окончании работ 
по ремонту источников ППВ 
силы ГПС могут проводить 
контрольную проверку их 
состояния.

21. Работы, связанные 
с монтажом, ремонтом и 
обслуживанием источников 
ППВ, должны выполняться 
в порядке, установленном 
федеральными законода-
тельством.

V Учет и проверка источников противопожарного водоснабжения

22. Организации водо-
проводного хозяйства, або-
ненты, иные организации, 
имеющие в собственности, 
хозяйственном ведении или 
оперативном управлении 
источники ППВ, должны в 
установленном порядке ве-
сти их учет.

23. В целях учета всех 
источников ППВ, которые 

могут быть использованы 
для целей пожаротушения, 
администрация Чугуевско-
го муниципального округа 
организует, а организации 
водопроводного хозяйства, 
абоненты, иные организации, 
имеющие в собственности, 
хозяйственном ведении или 
оперативном управлении 
источники ППВ, совместно 

с силами ГПС, другими ор-
ганизациями, осуществляю-
щими тушение пожаров, не 
реже одного раза в пять лет 
проводят инвентаризацию 
источников ППВ.

24. В целях постоянного 
контроля за наличием и со-
стоянием источников ППВ 
организации водопрово-
дного хозяйства, абоненты, 

иные организации, которые 
их содержат и эксплуатиру-
ют, должны осуществлять их 
проверки и испытание.

Наличие и состояние ис-
точников ППВ проверяется 
не менее двух раз в год пред-
ставителями организации 
водопроводного, хозяйства, 
абонента, иной организации, 
имеющей их в собственности, 

хозяйственном ведении или 
оперативном управлении.

Проверки производятся 
в весенний и осенний пери-
оды при устойчивых плюсо-
вых температурах воздуха в 
ночное время.

25. Организации водо-
проводного хозяйства, або-
ненты, иные организации, 
имеющие в собственности, 
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хозяйственном ведении или 
оперативном управлении ис-
точники ППВ, заводят на них 
учетные карточки, в которых 
указывают их номер, адрес, 
дату установки, технические 
характеристики и все виды 
произведенных работ по их 
обслуживанию.

26. Силы ГПС и другие 
организации, осуществляю-
щие тушение пожаров, в со-
ответствии с соглашениями 
имеют право проверок со-
стояния источников ППВ.

27. При проверке пожар-
ных гидрантов устанавлива-
ется:

отсутствие грязи, льда, 
снега на крышке колодца, а 
также наличие крышки ги-
дранта и ее утепление при 
эксплуатации в условиях по-

ниженных температур;
наличие на видном месте 

указателя гидранта и его ос-
вещенность в темное время 
суток;

возможность беспре-
пятственного подъезда к ги-
дранту;

герметичность и смаз-
ка резьбового соединения и 
стояка;

герметичность колодца от 
проникновения грунтовых вод;

работа сливного устрой-
ства.

При проверке пожарных 
гидрантов силами ГПС может 
проверяться их работоспособ-
ность путем пуска воды.

Проверка пожарных ги-
дрантов должна проводить-
ся при выполнении условий: 
опробование гидрантов с 

пуском воды разрешается 
только при плюсовых темпе-
ратурах наружного воздуха;

при отрицательных тем-
пературах от 0 до минус 15 
градусов допускается только 
внешний осмотр гидранта без 
пуска воды;

не допускается открытие 
крышек колодца для внеш-
него осмотра гидрантов при 
температурах ниже минус 15 
градусов во избежание потерь 
тепла из колодца.

28. При проверке пожар-
ных водоемов (резервуаров) 
устанавливается:

наличие на видном месте 
указателя водоема в соответ-
ствии с требованиями ГОСТ 
Р 12.4.026-2001 «Система 
стандартов безопасности тру-
да. Цвета сигнальные, знаки 

безопасности и разметка 
сигнальная. Назначение и 
правила применения. Общие 
технические требования и ха-
рактеристики. Методы испы-
тания» (утвержден Постанов-
лением Госстандарта России 
от 19.09.2001 № 387-ст);

возможность беспрепят-
ственного подъезда к водо-
ему;

наполненность водоема 
водой и возможность его по-
полнения;

наличие площадки перед 
водоемом для забора воды 
пожарным автомобилем; гер-
метичность задвижек (при их 
наличии);

наличие проруби при 
отрицательной температуре 
воздуха (для открытых водо-
емов) и приспособлений по не 

замерзанию;
утепление горловины 

пожарного резервуара при 
эксплуатации в условиях от-
рицательных температур.

29. При проверке пожар-
ных пирсов устанавливается:

состояние несущих кон-
струкций, покрытия, огражде-
ния, упорного бруса и наличия 
приямка для забора воды;

наличие на видном месте 
указателя пирса;

возможность беспрепят-
ственного подъезда к пирсу;

наличие площадки перед 
пирсом для разворота пожар-
ной техники.

30. При проверке других 
источников ППВ устанавлива-
ется наличие подъезда и воз-
можность забора воды из них 
в любое время года.

VI Особенности эксплуатации противопожарного водоснабжения в зимних условиях.

31. Организации водо-
проводного хозяйства, або-
ненты, иные организации, 
имеющие в собственности, 
хозяйственном ведении или 
оперативном управлении ис-

точники ППВ ежегодно в ок-
тябре — ноябре производят 
подготовку противопожарно-
го водоснабжения к работе 
в зимних условиях, для чего 
необходимо:

● произвести откачку 
воды из колодцев и гидран-
тов;

● проверить уровень 
воды в водоёмах, исправ-
ность теплоизоляции и за-

порной арматуры;
● произвести очистку от 

снега и льда подъездов к по-
жарным водоисточникам;

● осуществить смазку 
стояков пожарных гидрантов.

32. В случае замерзания 
стояков пожарных гидрантов 
необходимо принимать меры 
к их отогреванию и приведе-
нию в рабочее состояние.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 июня 2022 года                     с. Чугуевка                 472-НПА

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства»

В соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг», руководствуясь постановле-
нием администрации Чугуевского 
муниципального округа от 18 ноября 
2020 года № 185-НПА «О порядке 
разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предо-

ставления муниципальных услуг Чу-
гуевского муниципального округа», 
статьей 43 Устава Чугуевского муни-
ципального округа, администрация 
Чугуевского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый ад-

министративный регламент предо-
ставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о пла-

нируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства и уведомления 
о завершении сноса объекта капи-
тального строительства».

2. Настоящее постановление 
вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования и подлежит 
размещению на официальном сайте 
Чугуевского муниципального округа в 
информационно-телекоммуникацион-

ной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением на-

стоящего постановления возложить 
на первого заместителя главы адми-
нистрации Чугуевского муниципаль-
ного округа Кузьменчук Н.В.

Глава Чугуевского
муниципального округа,

глава администрации                                                                          
Р.Ю. Деменев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Чугуевского муниципального округа

от «06» июня 2022 года № 472-НПА

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ 

О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И УВЕДОМЛЕНИЯ 
О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Предмет регулиро-

вания административного 
регламента

Настоящий администра-
тивный регламент предо-
ставления муниципальной 
услуги «Направление уве-
домления о планируемом 
сносе объекта капитального 
строительства и уведом-
ления о завершении сноса 
объекта капитального стро-
ительства» (далее – Регла-
мент, муниципальная услу-
га), устанавливает стандарт 

предоставления муници-
пальной услуги, состав, 
сроки и последовательность 
административных процедур 
(действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги, 
требования к порядку их вы-
полнения, порядок, формы 
контроля за исполнением 
Регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжа-
лования решений и действий 
(бездействия) администра-
ции Чугуевского муниципаль-
ного округа (далее – Адми-

нистрация), предоставляю-
щей муниципальную услугу, 
должностного лица Админи-
страции, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего 
Администрации, многофунк-
ционального центра (далее 
– МФЦ), либо работника МФЦ.

2. Круг заявителей
Муниципальная услуга 

предоставляется физическо-
му/юридическому лицу (его 
представителю, полномо-
чия которого оформляются 

в порядке, установленном 
законодательством Россий-
ской Федерации), осущест-
вляющему строительство, 
реконструкцию объектов 
капитального строительства 
на территории Чугуевского 
муниципального округа (да-
лее – заявитель) в пределах 
полномочий, установленных 
Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации.

3. Требования к по-
рядку информирования о 
предоставлении муници-

пальной услуги
3.1. Порядок получения 

информации по вопросам 
предоставления муниципаль-
ной услуги

Информирование о по-
рядке предоставления муни-
ципальной услуги осущест-
вляется:

а) при личном обраще-
нии заявителя непосред-
ственно в Администрацию;

б) при личном обра-
щении заявителя в один 
из многофункциональных 
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центров, расположенных 
на территории Приморского 
края, информация о которых 
размещена в информацион-
но-телекоммуникационной 
сети «Интернет» на офици-
альном сайте www.mfc-25.ru, 
в случае, если муниципаль-
ная услуга предоставляется 
МФЦ или с его участием, в 
соответствии с соглашени-
ем о взаимодействии между 
МФЦ и Администрацией;

в) с использованием 
средств телефонной, почто-
вой связи;

г) на официальном сайте 
Чугуевского муниципально-
го округа в информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.chuguevsky.
ru);

д) с использованием 
федеральной  государ -
ственной информационной 
системы «Единый портал 

государственных и муници-
пальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал) 
(www.gosuslugi.ru) и (или) 
региональной государ -
ственной информационной 
системы «Региональный 
портал государственных и 
муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее – Региональный 
портал) (www.pu.primorsky.ru).

3.2. Порядок, форма, ме-
сто размещения и способы 
получения справочной ин-
формации

Сведения о местах на-
хождения, почтовых адре-
сах, контактных телефонах, 
адресах электронной почты, 
графике работы Администра-
ции расположены на офици-
альном сайте Чугуевского 
муниципального округа, его 
версии, доступной для лиц 
со стойкими нарушениями 
функции зрения.

Сведения о месте на-
хождения, графике работы, 
адресе электронной почты, 
контактных телефонах МФЦ 
расположены на сайте www.
mfc-25.гu .

3.3. В информацион-
но-телекоммуникационных 
сетях, доступ к которым не 
ограничен определенным 
кругом лиц (включая сеть 
«Интернет»), в том числе 
на официальном сайте Чу-
гуевского муниципального 
округа и на альтернативных 
версиях сайтов, а также на 
Едином портале и (или) 
Региональном портале, на 
информационных стендах 
Администрации размещает-
ся справочная информация 
(по форме согласно прило-
жению № 2 к настоящему 
Регламенту):

а) место нахождения, 
график работы органов Ад-

министрации, адрес офици-
ального сайта Чугуевского 
муниципального округа;

б) адрес электронной по-
чты Администрации, органов 
Администрации;

в) номера телефонов ор-
ганов Администрации, извле-
чения из законодательных и 
иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, 
регулирующие деятельность 
по предоставлению муници-
пальной услуги;

г) перечень документов, 
представляемых заявителем, 
а также требования, предъ-
являемые к этим докумен-
там;

д) образец (форма) уве-
домления о планируемом 
сносе объекта капитального 
строительства и уведомле-
ния о завершении сноса объ-
екта капитального строитель-
ства (далее – уведомление о 

планируемом сносе; уведом-
ление о завершении сноса);

е) основания для отказа 
в предоставлении муници-
пальной услуги;

ж) порядок предоставле-
ния муниципальной услуги;

з) порядок подачи и рас-
смотрения жалобы.

3.4. Информация о ходе 
предоставления муници-
пальной услуги, о порядке 
подачи и рассмотрении жа-
лобы может быть получена 
на личном приеме, в МФЦ, в 
информационно-телекомму-
никационных сетях, доступ 
к которым не ограничен 
определенным кругом лиц 
(включая сеть «Интернет»), в 
том числе с использованием 
Единого портала и (или) Ре-
гионального портала, а также 
с использованием почтовой, 
телефонной связи.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4. Наименование муни-

ципальной услуги
Наименование муни-

ципальной услуги: «На-
правление уведомления о 
планируемом сносе объекта 
капитального строительства 
и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального 
строительства».

5. Наименование ор-
гана, предоставляющего 
муниципальную услугу

5.1. Предоставление му-
ниципальной услуги осущест-
вляется Администрацией в 
лице управления архитек-
туры и градостроительства 
администрации Чугуевского 
муниципального округа (да-
лее – Управление).

5.2. Организация предо-
ставления муниципальной 
услуги осуществляется, в 
том числе в электронном 
виде через Единый портал и 
(или) Региональный портал, 
а также через МФЦ в соот-
ветствии с соглашением о 
взаимодействии, заключен-
ным между МФЦ и Админи-
страцией.

5.3. Запрещается требо-
вать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе 
согласований, необходимых 
для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с 
обращением в иные госу-
дарственные органы, органы 
местного самоуправления, 
организации.

6. Описание результа-
тов предоставления муни-
ципальной услуги

6.1. Результатом предо-
ставления муниципальной 
услуги является:

а) размещение уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и документов в госу-
дарственной информацион-
ной системе Приморского 
края «Региональная инфор-

мационная система обеспе-
чения градостроительной 
деятельности Приморского 
края» (далее – РИСОГД ПК);

б) решение об отказе 
в приеме документов (при-
ложение № 5 к настоящему 
Регламенту);

в) письмо о возврате 
уведомления о планируе-
мом сносе или уведомления 
о завершении сноса и при-
лагаемых документов без 
рассмотрения.

6.2. Решение об отказе 
в приеме документов (пись-
мо о возврате уведомления 
о планируемом сносе или 
уведомления о завершении 
сноса и прилагаемых доку-
ментов без рассмотрения) 
изготавливается в двух эк-
земплярах, один из которых 
выдается заявителю, второй 
хранится в Управлении.

6.3. Выдача заявителю 
документа, являющегося 
результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, 
осуществляется одним из 
следующих способов (опре-
деленным заявителем при 
подаче уведомления):

выдается заявителю в 
форме документа на бумаж-
ном носителе;

выдается  в  форме 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью в случае, если это 
указано в заявлении о пре-
доставлении услуги, кроме 
случаев выдачи результата 
предоставления услуги через 
МФЦ;

направляется заказным 
почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении 
в адрес заявителя (в случае 
возврата почтовых отправ-
лений документ остается в 
Администрации и повторно 
не направляется).

7. Срок предоставле-
ния муниципальной услуги

7.1. Муниципальная 
услуга предоставляется в 
течение семи рабочих дней 
со дня поступления уведом-
ления о планируемом сносе 
или уведомления о заверше-
нии сноса в Администрацию.

Администрация в тече-
ние семи рабочих дней со 
дня поступления уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) в Администрацию 
осуществляет размещение 
уведомления и документов 
в РИСОГД ПК и направляет 
информацию о размещении 
в федеральный орган испол-
нительной власти, уполномо-
ченный на осуществление го-
сударственного земельного 
надзора, орган исполнитель-
ной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномо-
ченный на осуществление 
государственного строитель-
ного надзора, орган местного 
самоуправления, осущест-
вляющий муниципальный 
земельный контроль.

7.2. Решение об отказе в 
приеме документов, указан-
ных в пункте 10 настоящего 
Регламента, направляется 
заявителю способом, опре-
деленным заявителем в 
уведомлении о планируемом 
сносе, уведомлении о за-
вершении сноса, не позднее 
рабочего для, следующего 
за днем получения уведом-
ления, либо выдается в день 
личного обращения за полу-
чением указанного решения 
в многофункциональный 
центр или Уполномоченный 
орган.

8. Нормативные право-
вые акты, регулирующие 
предоставление муници-
пальной услуги

Перечень нормативных 
правовых актов, регулирую-
щих предоставление муници-
пальной услуги (приложение 

№ 1 к настоящему Регламен-
ту), подлежит размещению 
на Едином портале и на офи-
циальном сайте Чугуевского 
муниципального округа.

9. Исчерпывающий 
перечень документов, не-
обходимых в соответствии 
с законодательными или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муници-
пальной услуги 

9.1. При личном обраще-
нии заявителя с уведомле-
нием о планируемом сносе 
(с уведомлением о заверше-
нии сноса), предъявляется 
документ, удостоверяющий 
личность. Данный документ 
предъявляется заявителем 
для удостоверения лично-
сти заявителя и для сличе-
ния данных, содержащихся 
в уведомлении о планиру-
емом сносе (уведомлении 
о завершении сноса) и воз-
вращается владельцу в день 
их приема.

9.2. Перечень доку-
ментов, которые заявитель 
должен предоставить само-
стоятельно:

а) уведомление о плани-
руемом сносе (приложение 
№ 3 к настоящему Регла-
менту), либо уведомление 
о завершении сноса (при-
ложение № 4 к настоящему 
Регламенту);

б) документ, подтверж-
дающий полномочия пред-
ставителя заявителя (в слу-
чае обращения представите-
ля заявителя); 

в) правоподтвержда-
ющие документы на зе-
мельный участок в случае, 
если права на него не за-
регистрированы в Едином 
государственном реестре 
недвижимости;

г)  нотариально удо-
стоверенное согласие всех 
правообладателей объекта 

капитального строительства 
на снос (в случае, если у 
заявленного в уведомле-
нии объекта капитального 
строительства более одного 
правообладателя);

д) заверенный пере-
вод на русский язык доку-
ментов о государственной 
регистрации юридического 
лица в соответствии с зако-
нодательством иностранного 
государства в случае, если 
застройщиком является ино-
странное юридическое лицо;

е) результаты и матери-
алы обследования объекта 
капитального строительства 
(в случае направления уве-
домления о планируемом 
сносе);

ж) проект организации 
работ по сносу объекта ка-
питального строительства (в 
случае направления уведом-
ления о планируемом сносе).

9.3. Перечень доку-
ментов, которые заявитель 
вправе предоставить по 
собственной инициативе, так 
как они подлежат предостав-
лению в рамках межведом-
ственного информационного 
взаимодействия:

а) правоподтверждаю-
щие документы на земель-
ный участок;

б) сведения из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц (при обра-
щении застройщика, являю-
щегося юридическим лицом) 
или из Единого государствен-
ного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (при 
обращении застройщика, яв-
ляющегося индивидуальным 
предпринимателем);

в) решение суда о сносе 
объекта капитального строи-
тельства;

г) решение органа мест-
ного самоуправления о сносе 
объекта капитального строи-
тельства.
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9.4. Для предоставления 
муниципальной услуги запре-
щается требовать:

а) представления доку-
ментов и информации или 
осуществления действий, 
представление или осущест-
вление которых не предусмо-
трено нормативными право-
выми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие 
в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

б) представления доку-
ментов и информации, кото-
рые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами 
Российской Федерации, нор-
мативными правовыми акта-
ми субъектов Российской Фе-
дерации и муниципальными 
правовыми актами находятся 
в распоряжении Администра-
ции, иных государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и (или) 
подведомственных государ-
ственным органам и органам 
местного самоуправления 
организаций, участвующих в 
предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением 
документов, указанных в ча-
сти 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и 
муниципальных услуг»;

в) представления до-
кументов и информации, 
отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указы-
вались при первоначальном 
отказе в приеме документов, 
необходимых для предостав-
ления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за 
исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предостав-
ления государственных и 
муниципальных услуг».

9.5. Документы, пред-
усмотренные пунктами 9.2 и 
9.3, необходимые для предо-
ставления муниципальной 
услуги, могут быть направ-
лены в электронной форме 
либо через МФЦ в соответ-
ствии с заключенным между 
Администрацией и МФЦ со-
глашением.

10. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для 
предоставления муници-
пальной услуги:

Основаниями для от-
каза в приеме документов 
являются:

а) уведомление о плани-
руемом сносе, уведомление 
о завершении сноса пред-
ставлено в орган местного 
самоуправления, в полно-
мочия которого не входит 
предоставление услуги;

б) представленные доку-
менты утратили силу на день 

обращения за получением 
услуги (документ, удостове-
ряющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в 
случае обращения за полу-
чением услуги указанным 
лицом);

в) представленные за-
явителем документы содер-
жат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в по-
рядке, установленном зако-
нодательством Российской 
Федерации;

г) представленные в 
электронной форме доку-
менты содержат повреж-
дения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
получить информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах; 

д) уведомление о пла-
нируемом сносе, уведом-
ление о завершении сноса 
и документы представлены 
в электронной форме с на-
рушением требований дей-
ствующего законодательства;

е) выявлено несоблюде-
ние установленных статьей 
11 Федерального закона 
«Об электронной подписи» 
условий признания квали-
фицированной электронной 
подписи действительной в 
документах, представленных 
в электронной форме;

ж) неполное заполнение 
полей в форме уведомления, 
в том числе в интерактив-
ной форме уведомления на 
ЕПГУ;

з) предоставление не-
полного комплекта докумен-
тов, необходимых для предо-
ставления муниципальной 
услуги.

Должностное лицо, 
уполномоченное на при-
ем уведомлений, сообщает 
заявителю о наличии осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, объясняет за-
явителю содержание выяв-
ленных недостатков в пред-
ставленных документах и 
предлагает принять меры 
по их устранению.

11. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления, либо 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

11.1. Оснований для при-
остановления в предостав-
лении муниципальной услуги 
действующим законодатель-
ством не предусмотрено.

11.2. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
возврата уведомления о 
планируемом сносе либо 
уведомления о завершении 
сноса и прилагаемых к нему 
документов без рассмотре-
ния (далее – возврат уве-
домления о планируемом 
сносе либо уведомления о 
завершении сноса):

а) отсутствие в уведом-
лении о планируемом сносе 

сведений, указанных в при-
ложении № 3 к настоящему 
Регламенту, либо в уведом-
лении о завершении сноса 
сведений, указанных в при-
ложение № 4 к настоящему 
Регламенту;

б) в приложении к уве-
домлению о планируемом 
сносе отсутствуют докумен-
ты, предусмотренные пун-
ктом 9.2 настоящего Регла-
мента;

в) заявитель не является 
правообладателем объекта 
капитального строительства;

г) уведомление о пла-
нируемом сносе содержит 
сведения об объекте, кото-
рый не является объектом 
капитального строительства.

12. Размер платы, взи-
маемой с заявителя при 
предоставлении муници-
пальной услуги

Муниципальная услуга 
предоставляется бесплатно.

13. Максимальный 
срок ожидания в очере-
ди при подаче запроса о 
предоставлении муници-
пальной услуги и при по-
лучении результата предо-
ставления муниципальной 
услуги

Максимальный срок 
ожидания в очереди при по-
даче уведомления о плани-
руемом сносе (уведомления 
о завершении сноса) либо 
при получении результата 
предоставления муниципаль-
ной услуги не превышает 15 
минут.

14. Срок регистрации 
уведомления о планируе-
мом сносе, (уведомления 
о завершении сноса)

14.1. Уведомление о 
планируемом сносе либо 
уведомление о завершении 
сноса, поданное заявите-
лем при личном обращении 
в Администрацию или МФЦ, 
регистрируется в день обра-
щения заявителя. При этом 
продолжительность приема 
при личном обращении за-
явителя не должна превы-
шать 15 минут.

14.2. Уведомление о 
планируемом сносе либо 
уведомление о завершении 
сноса, поступившее в Адми-
нистрацию с использованием 
Единого портала и (или) Ре-
гионального портала в виде 
электронного документа, 
регистрируется в течение 
одного рабочего дня со дня 
поступления уведомления.

15. Требования к поме-
щениям, в которых предо-
ставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения за-
просов о предоставлении 
муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с 
образцами их заполнения 
и перечнем документов, 
необходимых для предо-
ставления муниципаль-

ной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для инвалидов указанных 
объектов в соответствии 
с законодательством Рос-
сийской Федерации о соци-
альной защите инвалидов

15.1. Общие требования 
к помещениям, в которых 
предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожи-
дания, местам для заполне-
ния запросов о предоставле-
нии муниципальной услуги, 
информационным стендам.

Вход в помещения, в 
которых предоставляется 
муниципальная услуга, (да-
лее - объект) должен быть 
оборудован информацион-
ной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о 
наименовании и режиме ра-
боты Администрации, МФЦ.

Вход и выход из объ-
екта оборудуются соответ-
ствующими указателями с 
автономными источниками 
бесперебойного питания.

Зал ожидания должен 
соответствовать санитарно-
эпидемиологическим прави-
лам и нормам. Количество 
мест в зале ожидания опре-
деляется исходя из факти-
ческой загрузки и возмож-
ностей для их размещения 
в здании, но не может быть 
менее 3-х мест.

Зал ожидания укомплек-
товываются столами, сту-
льями (кресельные секции, 
кресла, скамьи).

Места для заполнения 
запросов о предоставле-
нии муниципальной услуги 
обеспечиваются бланками 
уведомлений о планируе-
мом сносе (уведомлений о 
завершении сноса), образ-
цами для их заполнения, 
раздаточными информаци-
онными материалами, канце-
лярскими принадлежностями, 
укомплектовываются стола-
ми, стульями (кресельные 
секции, кресла, скамьи).

Помещения для приема 
заявителей оборудуются ин-
формационными стендами 
или терминалами, содержа-
щими сведения, указанные в 
пункте 3 настоящего Регла-
мента, в визуальной, тексто-
вой и (или) мультимедийной 
формах. Оформление ви-
зуальной, текстовой и (или) 
мультимедийной информа-
ции должно соответствовать 
оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой 
информации гражданами.

Прием документов и вы-
дача результатов предостав-
ления муниципальной услуги 
осуществляется в специаль-
но оборудованных для этих 
целей помещениях, которые 
должны обеспечивать воз-
можность реализации прав 
заявителей на предоставле-
ние муниципальной услуги, 
соответствовать комфорт-

ным условиям для заявите-
лей и оптимальным усло-
виям работы специалистов, 
участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги.

Специалисты, ответ-
ственные за предоставление 
муниципальной услуги, на 
рабочих местах обеспечива-
ются табличками с указанием 
фамилии, имени, отчества 
(отчество указывается при 
его наличии) и занимаемой 
должности.

15.2. Требования к обе-
спечению доступности для 
инвалидов объектов, зала 
ожидания, места для запол-
нения запросов о предостав-
лении муниципальной услуги, 
информационных стендов.

Для лиц с ограниченны-
ми возможностями здоровья 
обеспечиваются:

а) возможность беспре-
пятственного входа в объек-
ты и выхода из них;

б) возможность самосто-
ятельного передвижения по 
территории объекта в целях 
доступа к месту предостав-
ления муниципальной услу-
ги, в том числе с помощью 
работников объекта, предо-
ставляющих муниципальные 
услуги, ассистивных и вспо-
могательных технологий, а 
также сменного кресла-ко-
ляски;

в) возможность посадки 
в транспортное средство и 
высадки из него перед вхо-
дом в объект, в том числе с 
использованием кресла-ко-
ляски и, при необходимости, 
с помощью работников объ-
екта;

г) содействие инвалиду 
при входе в объект и выхо-
де из него, информирова-
ние инвалида о доступных 
маршрутах общественного 
транспорта;

д) сопровождение ин-
валидов, имеющих стой-
кие расстройства функции 
зрения и самостоятельного 
передвижения по террито-
рии объекта и оказание им 
помощи в помещениях, где 
предоставляется муници-
пальная услуга;

е) надлежащее разме-
щение носителей инфор-
мации, необходимой для 
обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвали-
дов к объектам и услугам, с 
учетом ограничений их жиз-
недеятельности, в том числе 
дублирование необходимой 
для получения услуги зву-
ковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и 
графической информации 
знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом 
Брайля;

ж) допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопере-
водчика;

з) допуск собаки-прово-
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дника в здания, где предо-
ставляется муниципальная 
услуга, при наличии доку-
мента, подтверждающего ее 
специальное обучение, вы-
данного по форме и в поряд-
ке, утвержденных приказом 
Министерства труда и соци-
альной защиты Российской 
Федерации от 22 июня 2015 
года № 386н.

и) оказание инвалидам 
помощи в преодолении ба-
рьеров, мешающих полу-
чению ими муниципальной 
услуги наравне с другими 
лицами.

В залах ожидания долж-
но быть предусмотрено не 
менее одного места для 
инвалида, передвигающе-
гося на кресле-коляске или 
пользующегося костылями 
(тростью), а также для его 
сопровождающего.

Информационные стен-

ды, а также столы (стойки) 
для оформления докумен-
тов размещаются в местах, 
обеспечивающих свободный 
доступ к ним лиц, имеющих 
ограничения к передвиже-
нию, в том числе инвалидов 
- колясочников.

С целью правильной и 
безопасной ориентации за-
явителей - инвалидов в по-
мещениях объекта на видных 
местах должны быть разме-
щены тактильные мнемосхе-
мы, отображающие план раз-
мещения данных помещений, 
а также план эвакуации граж-
дан в случае пожара.

Территория, прилегаю-
щая к объекту, оборудуется, 
по возможности, местами 
для парковки автотран-
спортных средств, включая 
автотранспортные средства 
инвалидов.

Личный уход за получа-

телем муниципальной услуги 
из числа инвалидов (меди-
цинские процедуры, помощь 
в принятии пищи и лекарств, 
в выполнении санитарно-
гигиенических процедур) 
обеспечивается инвалидом 
самостоятельно либо при по-
мощи сопровождающих лиц.

15.3. Положения пункта 
15.2 настоящего Регламента 
в части обеспечения доступ-
ности для инвалидов объек-
тов применяется с 1 июля 
2016 года исключительно ко 
вновь вводимым в эксплуа-
тацию или прошедшим ре-
конструкцию, модернизацию 
указанным объектам.

16. Показатели доступ-
ности и качества муници-
пальной услуги

Показателями доступно-
сти и качества муниципаль-
ной услуги определяются как 
выполнение Администраци-

ей взятых на себя обяза-
тельств по предоставлению 
муниципальной услуги в со-
ответствии со стандартом ее 
предоставления и оценива-
ются следующим образом:

а) доступность:
% (доля) заявителей, 

ожидающих получения муни-
ципальной услуги в очереди 
не более 15 минут, - 100 про-
центов;

% (доля) заявителей, 
удовлетворенных полнотой 
и доступностью информации 
о порядке предоставления 
муниципальной услуги, - 90 
процентов;

% (доля) заявителей, 
для которых доступна ин-
формация о получении 
муниципальной услуги с ис-
пользованием информаци-
онно-телекоммуникационных 
сетей, доступ к которым не 
ограничен определенным 

кругом лиц (включая сеть 
«Интернет»), - 100 процен-
тов;

% (доля) случаев предо-
ставления муниципальной 
услуги в установленные сро-
ки со дня поступления заявки 
– 100 процентов;

% (доля) заявителей, 
имеющих доступ к получе-
нию муниципальной услуги 
по принципу «одного окна» 
по месту пребывания, в том 
числе в МФЦ – 90 процентов;

б) качество:
% (доля) заявителей, 

удовлетворенных качеством 
информирования о порядке 
предоставления муници-
пальной услуги, в том числе 
в электронном виде – 90 про-
центов;

% (доля) заявителей, 
удовлетворенных качеством 
предоставления муниципаль-
ной услуги, - 90 процентов.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

17. Исчерпывающий 
перечень административ-
ных процедур

Предоставление муни-
ципальной услуги включает 
в себя следующие админи-
стративные процедуры:

прием и регистрация 
уведомления о планируе-
мом сносе (уведомления о 
завершении сноса) и прила-
гаемых к нему документов, 
консультирование по поряд-
ку и срокам предоставления 
муниципальной услуги;

рассмотрение уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов в Администра-
ции;

возврат заявителю уве-
домления о планируемом 
сносе (уведомления о за-
вершении сноса);

межведомственное вза-
имодействие для сбора до-
кументов, необходимых для 
предоставления муниципаль-
ной услуги;

размещение уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и документов в РИ-
СОГД ПК;

направление информа-
ции о размещении уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) в РИСОГД ПК в феде-
ральный орган исполнитель-
ной власти, уполномоченный 
на осуществление государ-
ственного земельного над-
зора, орган исполнительной 
власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный 
на осуществление государ-
ственного строительного над-
зора, орган местного самоу-

правления, осуществляющий 
муниципальный земельный 
контроль.

18. Последователь-
ность и сроки выполне-
ния административных 
процедур

18.1. Прием и реги-
страция уведомления о 
планируемом сносе (уве-
домления о завершении 
сноса) и прилагаемых к 
нему документов, кон-
сультирование по порядку 
и срокам предоставления 
муниципальной услуги 

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является направление за-
явителем в Администрацию 
уведомления о планируемом 
сносе (уведомления о завер-
шении сноса).

Должностное лицо Ад-
министрации, на которое 
возложены обязанности по 
приему документов в соот-
ветствии с его должностной 
инструкцией, в день посту-
пления уведомления сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов (срок выполне-
ния действия не более 15 
минут):

а) проверяет документ, 
удостоверяющий личность 
заявителя, а для представи-
теля заявителя – документ, 
удостоверяющий право 
(полномочие) представите-
ля заявителя, и документ, 
удостоверяющий личность 
представителя заявителя;

б) проверяет наличие 
всех документов, необхо-
димых для предоставления 
муниципальной услуги в 
соответствии с настоящим 
Регламентом.

При наличии оснований 
для отказа в приеме доку-
ментов, изложенных в пункте 
10 настоящего Регламента:

а) должностное лицо Ад-
министрации осуществляет 
подготовку проекта решения 
об отказе в приеме докумен-
тов;

б) начальник Управле-
ния подписывает два экзем-
пляра проекта решения об 
отказе в приеме документов;

в) подписанные экзем-
пляры решения об отказе в 
приеме документов регистри-
руются должностным лицом 
Администрации;

г) должностное лицо 
Администрации уведомляет 
заявителя любым доступным 
способом связи (с помощью 
факсимильной связи или по 
телефону) о подготовленном 
решении об отказе в приеме 
документов в день его реги-
страции;

д) один экземпляр реше-
ния об отказе в приеме до-
кументов остается в Админи-
страции, второй экземпляр с 
приложением направленного 
заявителем уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса) и 
пакета документов выдается 
заявителю.

При отсутствии основа-
ний для отказа в приеме до-
кументов должностное лицо 
Администрации, на которое 
возложены обязанности по 
регистрации документов в 
соответствии с его долж-
ностной инструкцией, в день 
поступления уведомления 
сносе (уведомления о завер-
шении сноса) и прилагаемых 
к нему документов (срок вы-
полнения действия не более 

15 минут) регистрирует уве-
домление и прилагаемые к 
нему документы по правилам 
делопроизводства.

Должностное лицо Ад-
министрации, на которое 
возложены обязанности 
по консультированию по 
порядку и срокам предо-
ставления муниципальной 
услуги в соответствии с его 
должностным регламентом 
(срок выполнения действия 
не более 15 минут) в случае 
наличия вопросов у заяви-
теля, касающихся порядка 
и сроков предоставления 
муниципальной услуги, дает 
необходимые пояснения.

Срок выполнения адми-
нистративной процедуры со-
ставляет не более 45 минут в 
день обращения заявителя.

Результатом админи-
стративной процедуры яв-
ляется регистрация в Адми-
нистрации уведомления о 
сносе (уведомления о завер-
шении сноса) и прилагаемых 
к нему документов.

18.2. Рассмотрение 
уведомления о планируе-
мом сносе (уведомления о 
завершении сноса) и при-
лагаемых к нему докумен-
тов в Администрации 

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является поступление от-
ветственному должностному 
лицу Администрации уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов.

В срок не позднее одно-
го рабочего дня, следующего 
за днем регистрации уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о заверше-

нии сноса) и прилагаемых к 
нему документов должност-
ное лицо, ответственное за 
рассмотрение уведомлений 
и прилагаемых к ним до-
кументам, проверяет их на 
соответствие требованиям 
и комплектности документов.

Срок выполнения ад-
министративной процедуры 
составляет не более одного 
рабочего дня с момента по-
ступления ответственному 
должностному лицу уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов.

Результатом админи-
стративной процедуры яв-
ляется наличие уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов, проверенных на 
соответствие требованиям 
настоящего Регламента к 
комплектности документов.

18.3. Возврат заяви-
телю уведомления о пла-
нируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса)

Основание для начала 
административной процеду-
ры является наличие уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов, проверенных на 
соответствие требованиям 
настоящего Регламента к 
комплектности документов.

При наличии основа-
ний для его возврата, пред-
усмотренных пунктом 11.2 
настоящего Регламента, 
Администрация возвращает 
заявителю данное уведом-
ление и прилагаемые к нему 
документы без рассмотрения 



77
ДЕЛОВОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ К ГАЗЕТЕ ДЕЛОВОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ К ГАЗЕТЕ 

“НАШЕ ВРЕМЯ”“НАШЕ ВРЕМЯ”16  июня  2022 года16  июня  2022 года13 (427) Специальный выпуск

с указанием причин возврата 
(в этом случае уведомление 
о планируемом сносе (уве-
домление о завершении 
сноса) считается ненаправ-
ленным), для чего:

а) должностное лицо, от-
ветственное за рассмотрение 
уведомления о планируемом 
сносе (уведомления о завер-
шении сноса) и прилагаемых 
к нему документов, осущест-
вляет подготовку проекта 
письма о возврате уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) с указанием причин 
возврата;

б) начальник Управле-
ния подписывает два экзем-
пляра проекта письма о воз-
врате уведомления о плани-
руемом сносе (уведомления 
о завершении сноса);

в) подписанные экзем-
пляры письма о возврате 
уведомления о планируе-
мом сносе (уведомления о 
завершении сноса) регистри-
руются должностным лицом 
Администрации;

г) должностное лицо 
Администрации уведомляет 
заявителя любым доступным 
способом связи (с помощью 
факсимильной связи или по 
телефону) о подготовленном 
возврате уведомления о пла-
нируемом сносе (уведомле-
ния о завершении сноса) в 
день его регистрации;

д) один экземпляр пись-
ма о возврате уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса) 
остается в Администрации, 
второй экземпляр с при-
ложением направленного 
заявителем уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса) и 
пакета документов выдается 
заявителю.

Уведомление о плани-
руемом сносе (уведомление 
о завершении сноса) с при-
лагаемыми документами и 
письмом о возврате такого 
уведомления выдается:

а) руководителю юриди-
ческого лица, являющегося 
заявителем, предъявившему 
документ, удостоверяющий в 
соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации 
его личность;

б) физическому лицу, 
являющемуся заявителем, 
предъявившему документ, 
удостоверяющий в соответ-
ствии с законодательством 
Российской Федерации его 
личность;

в) уполномоченному 
представителю заявителя, 
при предъявлении им до-
кумента, подтверждающего 
его полномочия, и документа, 
удостоверяющего в соответ-
ствии с законодательством 
Российской Федерации его 
личность;

г) посредством направ-

ления заказным почтовым 
отправлением с уведомлени-
ем о вручении в адрес заяви-
теля по согласованию с ним. 
В случае возврата почтовых 
отправлений уведомление, 
письмо о возврате уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) (с приложением) оста-
ется в Администрации и по-
вторно не направляется.

В случае получения 
результата предоставления 
муниципальной услуги по 
выбору заявителя в форме 
электронного документа ре-
зультат муниципальной ус-
луги предоставляется в виде 
электронного документа, под-
писанного усиленной квали-
фицированной электронной 
подписью.

Срок выполнения ад-
министративной процедуры 
составляет три рабочих дня 
со дня поступления в Адми-
нистрацию уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса).

Результатом админи-
стративной процедуры явля-
ется факт возврата заявите-
лю уведомления о планиру-
емом сносе (уведомления о 
завершении сноса).

18.4. Межведомствен-
ное взаимодействие для 
сбора документов, необхо-
димых для предоставле-
ния муниципальной услуги 

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является наличие у ответ-
ственного должностного лица 
Администрации уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов, проверенных на 
соответствие требованиям 
настоящего Регламента к 
комплектности документов.

Если заявитель не пред-
ставил необходимые для 
предоставления муниципаль-
ной услуги документы само-
стоятельно, для получения 
таких документов (их копий 
или сведений, содержащихся 
в них) должностное лицо, от-
ветственное за рассмотрение 
уведомления о планируемом 
сносе (уведомления о завер-
шении сноса) и прилагаемых 
к нему документов, направ-
ляет межведомственные 
запросы в государственные 
органы, подведомственные 
государственным органам 
организации, в распоряже-
нии которых находятся ука-
занные документы.

Государственные ор-
ганы, подведомственные 
государственным органам 
организации, в распоряже-
нии которых находятся до-
кументы, необходимые для 
предоставления муниципаль-
ной услуги, в срок не позднее 
трех рабочих дней со дня по-
лучения соответствующего 

межведомственного запро-
са предоставляют в Админи-
страцию документы (их копий 
или сведения, содержащие-
ся в них), необходимые для 
выполнения муниципальной 
услуги.

Срок выполнения ад-
министративной процедуры 
составляет не более трёх ра-
бочих дней со дня получения 
Администрацией уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса).

Результатом админи-
стративной процедуры яв-
ляется поступление в Адми-
нистрацию запрашиваемых 
документов (их копий или 
сведений, содержащихся 
в них) от уполномоченных 
органов по системе межве-
домственного электронного 
взаимодействия в электрон-
ной форме.

18.5. Размещение уве-
домления о планируемом 
сносе (уведомления о за-
вершении сноса) и доку-
ментов в РИСОГД ПК

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является наличие полного 
пакета документов, необхо-
димого для размещения 
уведомления о планируемом 
сносе (уведомления о завер-
шении сноса) в РИСОГД ПК.

Должностное лицо Ад-
министрации, ответственное 
за размещение документов в 
РИСОГД ПК:

а) проводит проверку на-
личия уведомления о плани-
руемом сносе (уведомления 
о завершении сноса) и до-
кументов, необходимых для 
размещения в РИСОГД ПК;

б) осуществляет разме-
щение уведомления о пла-
нируемом сносе (уведомле-
ния о завершении сноса) и 
документов в РИСОГД ПК в 
соответствии с требования-
ми, установленными поста-
новлением Правительства 
Российской Федерации от 
13.03.2020 № 279 «Об ин-
формационном обеспечении 
градостроительной деятель-
ности».

Срок выполнения ад-
министративной процедуры 
составляет семь рабочих 
дней со дня поступления в 
Администрацию уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и документов. 

Результатом админи-
стративной процедуры яв-
ляется факт размещения в 
РИСОГД ПК уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса) 
и прилагаемых к нему до-
кументов.

18.6. Направление ин-
формации о размещении 
уведомления о планируе-
мом сносе (уведомления 
о завершении сноса) в РИ-

СОГД ПК в федеральный 
орган исполнительной 
власти, уполномочен-
ный на осуществление 
государственного зе-
мельного надзора, орган 
исполнительной власти 
субъекта Российской Фе-
дерации, уполномочен-
ный на осуществление 
государственного стро-
ительного надзора, орган 
местного самоуправления, 
осуществляющий муници-
пальный земельный кон-
троль

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является факт размеще-
ния в РИСОГД ПК уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к нему 
документов.

Должностное лицо Ад-
министрации осуществляет 
подготовку проекта письма с 
информацией о размещении 
в РИСОГД ПК уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса).

Начальник Управления 
подписывает проект письма с 
информацией о размещении 
в РИСОГД ПК уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса).

Подписанное письмо с 
информацией о размещении 
в РИСОГД ПК уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса) 
регистрируются должност-
ным лицом Администрации.

Должностное лицо Ад-
министрации направляет, 
в том числе путем межве-
домственного электронного 
взаимодействия, письмо с 
информацией о размещении 
в РИСОГД ПК уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса):

в орган исполнительной 
власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный 
на осуществление государ-
ственного строительного 
надзора;

в федеральный орган 
исполнительной власти, 
уполномоченный на осущест-
вление государственного зе-
мельного надзора; 

в орган местного самоу-
правления, осуществляющий 
муниципальный земельный 
контроль.

Срок проведения адми-
нистративной процедуры со-
ставляет семь рабочих дней 
со дня поступления уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса).

Результатом  адми -
нистративной процедуры 
является направление ин-
формацией о размещении в 
РИСОГД ПК уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса) в 
федеральный орган испол-

нительной власти, уполно-
моченный на осуществление 
государственного земельного 
надзора, орган исполнитель-
ной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномо-
ченный на осуществление 
государственного строитель-
ного надзора, орган местного 
самоуправления, осущест-
вляющий муниципальный 
земельный контроль.

19. Порядок исправле-
ния допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления 
муниципальной услуги до-
кументах

19.1. В случае выявле-
ния заявителем опечаток, 
ошибок в полученном за-
явителем документе, явля-
ющемся результатом предо-
ставления муниципальной 
услуги, заявитель вправе об-
ратиться в Администрацию с 
заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и оши-
бок, в выданных в результате 
предоставления муниципаль-
ной услуги документах.

19.2. Заявление об ис-
правлении опечаток и (или) 
ошибок с указанием способа 
информирования о резуль-
татах его рассмотрения и 
документы, в которых со-
держатся опечатки и (или) 
ошибки, представляются 
следующими способами:

- лично в Администрацию 
(заявителем представляются 
оригиналы документов с опе-
чатками и (или) ошибками, 
специалистом уполномочен-
ного органа делаются копии 
этих документов);

- через организацию по-
чтовой связи в Администра-
цию (заявителем направля-
ются копии документов с опе-
чатками и (или) ошибками).

19.3. Основанием для 
начала процедуры по ис-
правлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в вы-
данных в результате предо-
ставления муниципальной 
услуги документах, является 
поступление в Администра-
цию заявления об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок 
в документах, выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги (да-
лее - заявление об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок).

19.4. Специалист Адми-
нистрации, ответственный за 
прием документов, регистри-
рует заявление об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок 
в день его поступления и 
передает специалисту, ответ-
ственному за рассмотрение 
заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок, в 
срок не позднее первого ра-
бочего дня, следующего за 
днем регистрации указанного 
заявления.

19.5. Рассмотрение за-
явления об исправлении 
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опечаток и (или) ошибок, 
исправление допущенных 
опечаток (или) ошибок в 
документах, выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги, либо 
принятие мотивированного 
отказа в исправлении опеча-
ток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных 
в результате предоставления 
муниципальной услуги (да-
лее - мотивированный от-
каз), выдача и направление 
заявителю исправленного 
документа, являющегося 
результатом предоставления 
муниципальной услуги, либо 
мотивированного отказа, осу-
ществляется Администраци-
ей в течение пяти рабочих 
дней со дня поступления 
заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок 
специалисту, ответственному 
за рассмотрение заявления 
об исправлении опечаток и 
(или) ошибок.

19.6. Результатом про-
цедуры является:

- исправленные докумен-
ты, являющиеся результатом 
предоставления муниципаль-
ной услуги;

- мотивированный отказ 
в исправлении опечаток и 
(или) ошибок, допущенных 
в документах, выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги.

19.7. Максимальный 
срок исполнения админи-
стративной процедуры со-
ставляет не более шести 
рабочих дней со дня реги-
страции заявления об ис-
правлении опечаток и (или) 
ошибок в Администрации. 

Срок выполнения адми-
нистративной процедуры не 
входит в общий срок предо-
ставления муниципальной 
услуги.

20. Особенности пре-
доставления муниципаль-
ной услуги в электронной 
форме

20.1. Перечень админи-
стративных процедур (дей-
ствий) при предоставлении 
муниципальных услуг в 
электронной форме:

направление в Адми-
нистрацию уведомления о 
планируемом сносе (уведом-
ления о завершении сноса) 
и документов, необходимых 
для предоставления муни-
ципальной услуги в соответ-
ствии с пунктом 9 настоящего 
Регламента, в электронной 
форме; 

выполнение админи-
стративных процедур (дей-
ствий), предусмотренных 
пунктом 18 настоящего Ре-
гламента в рамках предо-
ставления муниципальной 
услуги, исключая админи-
стративные действия, пред-
усматривающие обращение 
заявителя непосредственно 
в Администрацию и, соответ-

ственно, получение резуль-
тата предоставления муни-
ципальной услуги непосред-
ственно в Администрации;

получение результата 
предоставления муници-
пальной услуги в электрон-
ной форме.

20.2. Порядок осущест-
вления административных 
процедур (действий) в элек-
тронной форме, в том числе 
с использованием Единого 
портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) 
Региональный портал.

Предоставление муни-
ципальной услуги возможно 
в электронной форме через 
Единый портал государ-
ственных и муниципальных 
услуг (функций) (далее – 
ЕПГУ) и (или) через Регио-
нальный портал в соответ-
ствии с действующим зако-
нодательством Российской 
Федерации.

При  обращении  за 
муниципальной услугой 
в электронной форме за-
явитель  (уполномоченный 
представитель) должен 
иметь подтвержденную учет-
ную запись в федеральной 
государственной информа-
ционной системе «Единая 
система идентификации и 
аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей 
информационно-техноло-
гическое взаимодействие 
информационных систем, 
используемых для предо-
ставления государственных 
и муниципальных услуг в 
электронной форме».

При обращении за пре-
доставлением муниципаль-
ной услуги в электронной 
форме заявитель (уполномо-
ченный представитель) орга-
низует создание электронных 
копий (электронных образов) 
документов, указанных в под-
пунктах 9.2, 9.3, пункта 9 на-
стоящего административного 
регламента, и прилагает их 
к уведомлению о планиру-
емом сносе (уведомлению 
о завершении сноса), либо 
прилагает к уведомлению о 
планируемом сносе (уведом-
лению о завершении сноса) 
электронные документы, из-
готовленные в соответствии 
с действующим законода-
тельством Российской Фе-
дерации для удостоверения 
их равнозначности докумен-
там на бумажном носителе, 
указанным в подпунктах 9.2, 
9.3, пункта 9 настоящего ад-
министративного регламента.

Заявитель (уполно -
моченный представитель) 
вправе по собственной ини-
циативе организовать соз-
дание электронных копий 
(электронных образов) до-
кументов, указанных в под-
пунктах 9.2, 9.3, пункта 9 на-
стоящего административного 
регламента, и приложить их к 

уведомлению о планируемом 
строительстве (уведомлению 
об изменении параметров), 
либо приложить к уведом-
лению о планируемом стро-
ительстве (уведомлению 
об изменении параметров) 
электронные документы, из-
готовленные в соответствии 
с действующим законода-
тельством Российской Фе-
дерации для удостоверения 
их равнозначности докумен-
там на бумажном носителе, 
указанным в подпунктах 9.2, 
9.3 пункта 9 настоящего ад-
министративного регламента.

При направлении за-
явителем (уполномоченным 
представителем) уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и прилагаемых к ним 
документов в электронной 
форме используется про-
стая электронная подпись 
или усиленная квалифици-
рованная электронная под-
пись в соответствии с зако-
нодательством Российской 
Федерации.

При обращении за пре-
доставлением муниципаль-
ной услуги в электронной 
форме заявитель (уполно-
моченный представитель) в 
течение двух рабочих дней 
после направления уведом-
ления о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) и документов, пред-
усмотренных в подпунктах 
9.2, 9.3 пункта 9  настояще-
го административного регла-
мента, представляет специ-
алисту, ответственному за 
рассмотрение уведомлений, 
оригиналы направленных 
документов или их копии, 
заверенные в установлен-
ном действующим законо-
дательством Российской 
Федерации порядке, для 
сличения с приложенными к 
уведомлению электронными 
копиями (электронными об-
разами) документов, пред-
усмотренных подпунктах 9.2, 
9.3 пункта 9 настоящего ад-
министративного регламента.

Заявитель (уполно -
моченный представитель) 
вправе по собственной 
инициативе в течение двух 
рабочих дней после направ-
ления уведомления о плани-
руемом сносе (уведомления 
о завершении сноса) и до-
кументов, предусмотренных 
в подпунктах 9.2, 9.3 пункта 
9 настоящего администра-
тивного регламента, пред-
ставить специалисту, ответ-
ственному за рассмотрение 
уведомлений, оригиналы 
направленных документов 
или их копии, заверенные в 
установленном действующим 
законодательством Россий-
ской Федерации порядке, для 
сличения с приложенными к 
уведомлению о планируемом 
сносе (уведомлении о завер-

шении сноса) электронными 
копиями (электронными об-
разами) документов, предус-
мотренных в подпунктах 9.2, 
9.3 пункта 9 настоящего ад-
министративного регламента.

При направлении элек-
тронных документов, изго-
товленных в соответствии с 
действующим законодатель-
ством Российской Федерации 
для удостоверения их равно-
значности документам на 
бумажном носителе, предус-
мотренных в подпунктах 9.2, 
9.3 пункта 9 настоящего ад-
министративного регламента, 
предоставление оригиналов 
документов для сличения не 
требуется.

Регистрация уведомле-
ния о планируемом сносе 
(уведомления о завершении 
сноса) осуществляется в по-
рядке, указанном в пункте 
18.1 настоящего администра-
тивного регламента.

После направления 
уведомления о планируе-
мом сносе (уведомления о 
завершении сноса) в элек-
тронной форме заявитель 
(уполномоченный предста-
витель) в личном кабинете 
на ЕПГУ или Региональном 
портале может осуществлять 
мониторинг хода предостав-
ления муниципальной услуги, 
а также получать сведения 
об истории обращений за 
получением муниципальной 
услуги.

Независимо от формы 
подачи заявления результат 
муниципальной услуги может 
быть получен заявителем в 
форме:

- документа на бумажном 
носителе по почтовому адре-
су, указанному в заявлении;

- документа на бумажном 
носителе лично в Админи-
страции.

При предоставлении 
муниципальной услуги в 
электронной форме резуль-
тат муниципальной услуги в 
соответствии с законодатель-
ством Российской Федера-
ции может быть получен за-
явителем (уполномоченным 
представителем) в форме 
электронного документа, 
подписанного уполномочен-
ным должностным лицом с 
использованием усиленной 
квалифицированной элек-
тронной подписи, через ЕПГУ 
или Региональный портал.

21. Особенности пре-
доставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ

21.1. В соответствии с 
заключенным соглашением 
о взаимодействии между 
МФЦ и Администрацией об 
организации предоставле-
ния муниципальной услуги, 
МФЦ осуществляет следу-
ющие административные 
процедуры:

а) информирование 
(консультация) по порядку 

предоставления муниципаль-
ной услуги;

б) прием и регистрация 
уведомления и документов 
от заявителя для получения 
муниципальной услуги;

в) составление и вы-
дача заявителю документов 
на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание 
электронных документов, 
направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления 
муниципальной услуги.

21.2. Осуществление ад-
министративной процедуры 
«Информирование (консуль-
тация) по порядку предо-
ставления муниципальной 
услуги». 

21.2.1. Административ-
ную процедуру «Информи-
рование (консультация) по 
порядку предоставления 
муниципальной услуги» осу-
ществляет работник МФЦ. 
Работник МФЦ обеспечивает 
информационную поддержку 
заявителя при личном обра-
щении заявителя в МФЦ, в 
организации, привлекаемые 
к реализации функций МФЦ 
(далее – привлекаемые орга-
низации) или при обращении 
в центр телефонного обслу-
живания МФЦ по следующим 
вопросам:

а) срок предоставления 
муниципальной услуги;

б) размеры государ-
ственной пошлины и иных 
платежей, уплачиваемых 
заявителем при получении 
муниципальной услуги, по-
рядок их уплаты;

в) информацию о допол-
нительных (сопутствующих) 
услугах, а также об услугах, 
необходимых и обязательных 
для предоставления муници-
пальной услуги, размерах и 
порядке их оплаты;

г) порядок обжалования 
действий (бездействия) Ад-
министрации, должностных 
лиц Администрации, муни-
ципальных служащих Адми-
нистрации, а также решений 
Администрации, МФЦ, работ-
ников МФЦ;

д) информацию о пред-
усмотренной законодатель-
ством Российской Федерации 
ответственности должност-
ных лиц Администрации, 
муниципальных служащих 
Администрации, работников 
МФЦ, работников привлекае-
мых организаций, за наруше-
ние порядка предоставления 
муниципальной услуги;

е) информацию о по-
рядке возмещения вреда, 
причиненного заявителю в 
результате ненадлежащего 
исполнения либо неисполне-
ния должностными лицами 
Администрации, муници-
пальными служащими Ад-
министрации, работниками 
МФЦ, работниками привле-
каемых организаций обязан-
ностей, предусмотренных за-
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конодательством Российской 
Федерации;

ж) режим работы и 
адреса иных МФЦ и при-
влекаемых организаций, 
находящихся на территории 
Приморского края;

з) иную информацию, 
необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, 
за исключением вопросов, 
предполагающим правовую 
экспертизу пакета докумен-
тов или правовую оценку 
обращения.

21.3. Осуществление 
административной проце-
дуры «Прием и регистрация 
уведомления и документов».

21.3.1. Административ-
ную процедуру «Прием и 
регистрация уведомления и 
документов» осуществляет 
работник МФЦ, ответствен-
ный за прием и регистрацию 
уведомления и документов 
(далее – работник приема 
МФЦ).

21.3.2.  При личном 
обращении заявителя за 
предоставлением муници-
пальной услуги, работник 
приема МФЦ, принимаю-
щий уведомление и необхо-
димые документы, должен 
удостовериться в личности 
заявителя.  Работник при-
ема МФЦ, проверяет до-
кументы, предоставленные 

заявителем, на полноту и 
соответствие требованиям, 
установленным настоящим 
Регламентом:

а) в случае наличия ос-
нований для отказа в приеме 
документов, определенных в 
пункте 10 настоящего Регла-
мента, уведомляет заявителя 
о возможности получения от-
каза в предоставлении муни-
ципальной услуги.

б) если заявитель наста-
ивает на приеме документов, 
работник приема МФЦ дела-
ет в расписке отметку «при-
нято по требованию».

21.3.3. Работник приема 
МФЦ создает и регистрирует 
уведомление в электронном 
виде с использованием ав-
томатизированной инфор-
мационной системы МФЦ 
(далее – АИС МФЦ). Работ-
ник приема МФЦ формирует 
и распечатывает 1 (один) 
экземпляр уведомления, в 
случае отсутствия такого у 
заявителя, в соответствии 
с требованиями настоящего 
Регламента, содержащего, в 
том числе, отметку (штамп) 
с указанием наименования 
МФЦ, где оно было приня-
то, даты регистрации в АИС 
МФЦ, своей должности, ФИО, 
и предлагает заявителю са-
мостоятельно проверить 
информацию, указанную в 

уведомлении, и расписаться.
21.3.4. Работник приема 

МФЦ формирует и распеча-
тывает 1 (один) экземпляр 
расписки о приеме докумен-
тов, содержащей перечень 
представленных заявителем 
документов, с указанием 
формы их предоставления 
(оригинал или копия), коли-
чества экземпляров и даты их 
представления, подписывает, 
предлагает самостоятельно 
проверить информацию, 
указанную в расписке и рас-
писаться, после чего создает 
электронные образы подпи-
санного уведомления, пред-
ставленных заявителем доку-
ментов (сканирует документы 
в форме, которой они были 
предоставлены заявителем 
в соответствии с требовани-
ями настоящего Регламента) 
и расписки, подписанной за-
явителем. Уведомление, до-
кументы, представленные за-
явителем, и расписка после 
сканирования возвращаются 
заявителю.

21.3.5. Принятые у за-
явителя документы, уведом-
ление и расписка передаются 
в электронном виде в Адми-
нистрацию по защищенным 
каналам связи.

Не подлежат сканирова-
нию и передаются на бумаж-
ных носителях в Админи-

страцию документы, размер 
которых превышает размер 
листа формата A4.

21.4. Осуществление 
административной процеду-
ры «Составление и выдача 
заявителю документов на 
бумажном носителе, под-
тверждающих содержание 
электронных документов, 
направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления 
муниципальной услуги»

21.4.1. Административ-
ную процедуру «Составление 
и выдача заявителю докумен-
тов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержа-
ние электронных докумен-
тов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления 
муниципальной услуги» осу-
ществляет работник МФЦ, 
ответственный за выдачу 
результата предоставления 
муниципальной услуги (далее 
– уполномоченный работник 
МФЦ). 

21.4.2. При личном обра-
щении заявителя за получе-
нием результата муниципаль-
ной услуги, уполномоченный 
работник МФЦ, должен удо-
стовериться в личности за-
явителя.

21.4.3. Уполномоченный 
работник МФЦ, осуществля-
ет составление, заверение и 
выдачу документов на бумаж-

ных носителях, подтверждаю-
щих содержание электронных 
документов, при этом упол-
номоченный работник МФЦ 
при подготовке экземпляра 
электронного документа на 
бумажном носителе, направ-
ленного по результатам пре-
доставления муниципальной 
услуги, обеспечивает:

а) проверку действитель-
ности электронной подписи 
должностного лица уполно-
моченного органа, подписав-
шего электронный документ, 
полученный МФЦ по резуль-
татам предоставления муни-
ципальной услуги;

б) изготовление, завере-
ние экземпляра электронного 
документа на бумажном носи-
теле с использованием печа-
ти МФЦ (в предусмотренных 
нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации 
случаях - печати с изображе-
нием Государственного герба 
Российской Федерации);  

в) учет выдачи экземпля-
ров электронных документов 
на бумажном носителе.

21.4.4. Уполномоченный 
работник МФЦ передает до-
кументы, являющиеся резуль-
татом предоставления муни-
ципальной услуги, заявителю 
и предлагает ознакомиться 
с ними. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
22. Порядок осущест-

вления контроля за ис-
полнением настоящего 
Регламента

22.1 Контроль за со-
блюдением и исполнением 
административных про-
цедур, действий и сроков, 
определенных настоящим 
Регламентом, осуществля-
ется должностными лица-
ми Администрации, ответ-
ственными за организацию 
работы по предоставлению 
муниципальной услуги, непо-
средственно в ходе приема, 
регистрации, рассмотрения 
уведомления о планируемом 
сносе (уведомления о завер-
шении сноса) и необходимых 
документов, а также за под-
писание и направление за-
явителю результата предо-
ставления муниципальной 
услуги.

22.2 Проверки полноты 

и качества предоставления 
муниципальной услуги могут 
быть плановыми и внепла-
новыми.

Периодичность осущест-
вления плановых проверок 
устанавливается главой Ад-
министрации.

Внеплановые проверки 
проводятся в случаях обра-
щения заявителей с жалоба-
ми на нарушение их прав и 
законных интересов, реше-
ния, действия (бездействие) 
должностных лиц Админи-
страции при предоставлении 
муниципальной услуги.

По результатам прове-
денных проверок в случае 
выявления нарушений при-
нимаются меры в соответ-
ствии с законодательством 
Российской Федерации.

22.3 Руководитель под-
разделения МФЦ осущест-
вляет контроль за: 

- надлежащим исполне-
нием настоящего Админи-
стративного регламента со-
трудниками подразделения 
МФЦ;

- полнотой принимае-
мых специалистами МФЦ 
от заявителя документов и 
качеством оформленных до-
кументов для передачи их в 
орган местного самоуправле-
ния Приморского края;

- своевременностью и 
полнотой передачи в орган 
местного самоуправления 
Приморского края принятых 
от заявителя документов;

- своевременностью и 
полнотой доведения до за-
явителя принятых от органа 
местного самоуправления 
Приморского края инфор-
мации и документов, являю-
щихся результатом решения 
о предоставлении муници-
пальной услуги, принятого 

в соответствии с настоящим 
Административным регла-
ментом;

- обеспечением сохран-
ности принятых от заявителя 
документов и соблюдением 
сотрудниками подразделения 
МФЦ особенностей по сбору 
и обработке персональных 
данных заявителя.

Специалисты подраз-
деления МФЦ несут ответ-
ственность за качество при-
ема комплекта документов 
у заявителя в случае, если 
несоответствие представлен-
ных документов, указанных 
в Административном регла-
менте, явилось основанием 
для отказа заявителю в пре-
доставлении муниципальной 
услуги, а также за своевре-
менность информирования 
заявителя о результате пре-
доставления муниципальной 
услуги. 

23. Ответственность 
должностных лиц Адми-
нистрации за решения и 
действия (бездействие), 
принимаемые (осущест-
вляемые) ими в ходе пре-
доставления муниципаль-
ной услуги

23.1. Должностные лица 
Администрации, участвую-
щие в предоставлении му-
ниципальной услуги, несут 
ответственность за наруше-
ния при исполнении админи-
стративных процедур, в том 
числе несоблюдение сроков, 
установленных настоящим 
Регламентом.

23.2. Ответственность 
должностных лиц Админи-
страции закрепляется в их 
должностных инструкциях в 
соответствии с требования-
ми законодательства Россий-
ской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА
24. Порядок обжалова-

ния решений и действий 
(бездействия) органа, 
предоставляющего муни-
ципальную услугу

24.1. Решения и дей-
ствия (бездействие) Адми-
нистрации, должностных 
лиц Администрации либо 

муниципального служа-
щего Администрации (да-
лее – должностное лицо 
Администрации), принятые 
(осуществляемые) в ходе 
предоставления муници-
пальной услуги, могут быть 
обжалованы заявителем 
(представителем заявителя) 

в досудебном (внесудебном) 
порядке путем направления 
жалобы в письменной фор-
ме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Адми-
нистрацию. 

24.2. Досудебный (вне-
судебный) порядок обжа-
лования, установленный 

настоящим разделом, при-
меняется ко всем админи-
стративным процедурам на-
стоящего административного 
регламента, в том числе за-
явитель (представитель за-
явителя) вправе обратиться 
с жалобой в случаях:

24.2.1. нарушения сро-

ка регистрации заявления о 
предоставлении муниципаль-
ной услуги;

24.2.2. нарушения срока 
предоставления муниципаль-
ной услуги;

24.2.3. требования у 
заявителя (представителя 
заявителя) документов или 
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информации либо осущест-
вления действий, представ-
ление или осуществление 
которых не предусмотрено 
нормативными правовыми 
актами Российской Федера-
ции, нормативными правовы-
ми актами Приморского края, 
муниципальными правовыми 
актами Чугуевского муници-
пального округа для предо-
ставления муниципальной 
услуги;

24.2.4. отказа заявителю 
(представителю заявителя) в 
приеме документов, предо-
ставление которых пред-
усмотрено нормативными 
правовыми актами Россий-
ской Федерации, норматив-
ными правовыми актами 
Приморского края, муници-
пальными правовыми актами 
Чугуевского муниципального 
округа для предоставления 
муниципальной услуги;

24.2.5. отказа заявителю 
(представителю заявителя) в 
предоставлении муниципаль-
ной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены 
федеральными законами и 
принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными 
правовыми актами Россий-
ской Федерации, норматив-
ными правовыми актами 
Приморского края, муници-
пальными правовыми актами 
Чугуевского муниципального 
округа;

24.2.6. требования у за-
явителя (представителя за-
явителя) при предоставлении 
муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной норма-
тивными правовыми акта-
ми Российской Федерации, 
нормативными правовыми 
актами Приморского края, 
муниципальными правовыми 
актами Чугуевского муници-
пального округа;

24.2.7. отказа Админи-
страции, должностного лица 
Администрации в исправле-
нии допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги до-
кументах, либо нарушение 
установленного срока таких 
исправлений;

24.2.8. нарушения срока 
или порядка выдачи доку-
ментов по результатам пре-
доставления муниципальной 
услуги;

24.2.9. приостановления 
предоставления муниципаль-
ной услуги, если основания 
приостановления не пред-
усмотрены федеральными 
законами и принятыми в 
соответствии с ними иными 
нормативными правовыми 
актами Российской Феде-
рации, законами и иными 
нормативными правовыми 
актами Приморского края, 
муниципальными правовыми 
актами Чугуевского муници-
пального округа;

24.2.10. требования у 
заявителя (представителя 
заявителя) при предостав-
лении муниципальной услуги 
документов или информации, 
отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указы-
вались при первоначальном 
отказе в приеме документов, 
необходимых для предостав-
ления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за 
исключением случаев, пред-
усмотренных Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации 
предоставления государ-
ственных и муниципальных 
услуг». 

Досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявите-
лем (представителем заяви-
теля) решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работ-
ника МФЦ возможно только 
в случаях, определенных 
подпунктами 24.2.1, 24.2.3, 
24.2.4, 24.2.6, 24.2.8 насто-
ящего пункта.

24.3. Жалоба может 
быть направлена заявите-
лем через МФЦ, а также в 
электронной форме через 
Единый портал и (или) Ре-
гиональный портал, офи-
циальный сайт Чугуевского 
муниципального округа www.
chuguevsky.ru, по электрон-
ной почте на адрес chugarc@
mail.ru либо направлена по-
чтой.

24.4. Жалоба может 
быть принята при личном 
приеме заявителя. Личный 
прием заявителей прово-
дится по адресу: 692623, 
Приморский край, Чугуевский 
район, с. Чугуевка, ул. 50 
лет Октября, 193, согласно 
графику, утвержденному и 
размещенному на офици-
альном сайте Чугуевского 
муниципального округа www. 
chuguevsky.ru.

24.5. Жалоба должна 
содержать: 

24.5.1. наименование 
органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ, 
решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются;

24.5.2. фамилию, имя, 
отчество (последнее - при 
наличии) физического лица 
либо наименование, све-
дения о месте нахождения 
заявителя - юридического 
лица, а также номер (номе-
ра) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым 
должен быть направлен от-
вет заявителю. Заявитель 
вправе приложить к такому 
обращению необходимые 
документы и материалы в 
электронной форме либо 
направить указанные доку-

менты и материалы или их 
копии в письменной форме;

24.5.3. сведения об об-
жалуемых решениях и дей-
ствиях (бездействии) Адми-
нистрации, должностного 
лица Администрации, МФЦ, 
работника МФЦ;

24.5.4. доводы, на ос-
новании которых заявитель 
(представитель заявителя) 
не согласен с решением и 
действиями (бездействием) 
Администрации, должност-
ного лица Администрации. 
Заявителем (представите-
лем заявителя) могут быть 
представлены документы 
(при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя 
(представителя заявителя), 
либо их копии.

24.6. Жалоба, поступив-
шая в уполномоченный на ее 
рассмотрение орган, подле-
жит регистрации не позднее 
следующего за днем ее по-
ступления рабочего дня. 

24.7. Жалоба, посту-
пившая в уполномоченный 
орган, подлежит рассмо-
трению уполномоченным 
должностным лицом в тече-
ние 15 рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа в при-
еме документов у заявителя 
(представителя заявителя) 
либо в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования 
нарушения установленного 
срока таких исправлений – в 
течение 5 рабочих дней со 
дня ее регистрации.

24.8. По результатам 
рассмотрения жалобы упол-
номоченное должностное 
лицо принимает одно из 
следующих решений:

1) удовлетворяет жа-
лобу, в том числе в форме 
отмены принятого решения, 
исправления допущенных 
органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опе-
чаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления 
муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю 
(представителю заявителя) 
денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено 
нормативными правовыми 
актами Российской Федера-
ции, муниципальными пра-
вовыми актами Чугуевского 
муниципального округа;

2) отказывает в удовлет-
ворении жалобы.

24.9. Не позднее дня, 
следующего за днем приня-
тия решения, указанного в 
п. 24.8. настоящего раздела, 
по жалобе, заявителю (пред-
ставителю заявителя) в пись-
менной форме и, по желанию 
заявителя (представителя 
заявителя), в электронной 
форме, направляется моти-
вированный ответ о резуль-
татах рассмотрения жалобы.

24.9.1. В случае при-

знания жалобы подлежащей 
удовлетворению в ответе 
заявителю (представителю 
заявителя), указанном в 
пункте 24.9 настоящего раз-
дела, дается информация о 
действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, МФЦ, 
в целях незамедлительного 
устранения выявленных на-
рушений при оказании муни-
ципальной услуги, а также 
приносятся извинения за 
доставленные неудобства и 
указывается информация о 
дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить 
заявителю (представителю 
заявителя) в целях получе-
ния муниципальной услуги;

24.9.2. В случае призна-
ния жалобы, не подлежащей 
удовлетворению в ответе за-
явителю (представителю за-
явителя), указанном в пункте 
24.9 настоящего раздела, 
даются аргументированные 
разъяснения о причинах 
принятого решения, а также 
информация о порядке обжа-
лования принятого решения. 

24.10. В случае уста-
новления в ходе или по 
результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава 
административного правона-
рушения или преступления 
должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями 
по рассмотрению жалоб в со-
ответствии с частью 1 статьи 
11.2 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предостав-
ления государственных и 
муниципальных услуг», не-
замедлительно направляет 
имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

25. Органы исполни-
тельной власти Примор-
ского края, органы местно-
го самоуправления, орга-
низации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы 
лица, которым может быть 
направлена жалоба заяви-
теля в досудебном (внесу-
дебном) порядке

Жалобы на решения 
и действия (бездействие) 
Администрации, должност-
ного лица Администрации 
подаются и рассматривают-
ся непосредственно главой 
Чугуевского муниципального 
округа.  

Жалобы на решения 
и действия (бездействие) 
работника МФЦ подаются 
руководителю МФЦ. 

Жалобы на решения и 
действия (бездействие) МФЦ, 
его руководителя подаются 
в министерство цифрового 
развития и связи Примор-
ского края или должностному 
лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом 
Приморского края.

При поступлении жало-
бы на решения и действия 

(бездействие) Администра-
ции, должностных лиц Адми-
нистрации через МФЦ, МФЦ 
обеспечивает ее передачу в 
Администрацию в порядке и 
сроки, которые установлены 
соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Адми-
нистрацией, но не позднее 
следующего рабочего дня 
со дня поступления жалобы.

В случае, если рассмо-
трение поданной заявителем 
жалобы не входит в компе-
тенцию Администрации, в 
течение 3 рабочих дней со 
дня ее регистрации Адми-
нистрация направляет жа-
лобу в уполномоченный на 
ее рассмотрение орган и в 
письменной форме инфор-
мирует заявителя о перена-
правлении жалобы. 

В случае установления 
в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы при-
знаков состава администра-
тивного правонарушения, 
предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской 
Федерации об администра-
тивных правонарушениях, 
или признаков состава пре-
ступления Администрация 
незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы, со-
держащие признаки состава 
административного правона-
рушения или преступления, в 
органы прокуратуры.

26. Способы информи-
рования заявителей о по-
рядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с 
использованием Единого 
портала и (или) Региональ-
ного портала

Информирование о по-
рядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется: 

при личном обращении 
заявителя непосредственно 
в Администрацию;

при личном обращении 
заявителя в МФЦ, информа-
ция о которых размещена в 
информационно-телекомму-
никационной сети «Интер-
нет» на официальном сайте 
www.mfc-25.ru, в случае, 
если муниципальная услуга 
предоставляется МФЦ или с 
его участием, в соответствии 
с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Админи-
страцией;

с  и с п ол ь з о в а н и е м 
средств телефонной, почто-
вой связи;

на официальном сайте 
Чугуевского муниципального 
округа;

с использованием Еди-
ного портала и (или) Регио-
нального портала.

27. Перечень норма-
тивных правовых актов, 
регулирующих порядок 
досудебного (внесудебно-
го) обжалования решений 
и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего 
муниципальную услугу
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Порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц 

регулируется Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации 
предоставления государ-
ственных и муниципальных 
услуг».

28. Информация, ука-
занная в данном разделе, 
размещена на Едином пор-
тале и (или) Региональном 
портале. 

29. Информация для 

заинтересованных лиц об 
их праве на судебное обжа-
лование действий (бездей-
ствия) и (или) решений Ад-
министрации, МФЦ, а также 
их должностных лиц, или 

муниципальных служащих
Заявитель вправе оспо-

рить в судебном порядке ре-
шение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

Приложение № 1
к Регламенту предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта
капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства» 

Градостроительный ко-
декс Российской Федерации 
от 29 декабря 2004 года № 
190-ФЗ;

Федеральный закон от 
29 декабря 2004 года № 191-
ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 
6 октября 2003 года № 131-
ФЗ «Об общих принципах 
организации местного само-
управления в Российской 
Федерации;

Федеральный закон от 6 
октября 1999 года № 184-ФЗ 
«Об общих принципах орга-
низации законодательных 
(представительных) и испол-
нительных органов государ-
ственной власти субъектов 
Российской Федерации» (в 
части структуры законода-
тельных (представительных) 
и исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской Фе-
дерации);

Гражданский кодекс 

Российской Федерации от 30 
ноября 1994 года № 51-ФЗ;

Земельный кодекс Рос-
сийской Федерации от 25 
октября 2001 года № 136-ФЗ;

Федеральный закон 
от 17 ноября 1995 года № 
169-ФЗ «Об архитектурной 
деятельности в Российской 
Федерации»;

Федеральный закон от 
27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и 
муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 
6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации № 403 от 30 апреля 
2014 года «Об исчерпыва-
ющем перечне процедур в 
сфере жилищного строи-
тельства»;

Федеральный закон от 2 
мая 2006 года № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской 
Федерации»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 26 марта 2016 года 
№ 236 «О требованиях к пре-
доставлению в электронной 
форме государственных и 
муниципальных услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 9 июня 2016 года 
№ 516 «Об утверждении 
Правил осуществления вза-
имодействия в электронной 
форме граждан (физических 
лиц) и организаций с органа-
ми государственной власти, 
органами местного само-
управления, с организация-
ми, осуществляющими в со-
ответствии с федеральными 
законами отдельные публич-
ные полномочия»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 25 июня 2012 года 
№ 634 «О видах электрон-
ной подписи, использование 
которых допускается при 
обращении за получением 
государственных и муници-

пальных услуг»;
Постановление Прави-

тельства Российской Феде-
рации от 22 декабря 2012 
года № 1376 «Об утверж-
дении правил организации 
деятельности многофунк-
циональных центров предо-
ставления государственных и 
муниципальных услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 25 января 2013 года 
№ 33 «Об использовании 
простой электронной под-
писи при оказании государ-
ственных и муниципальных 
услуг»;

Постановление Пра-
вительства Российской Фе-
дерации от 25 августа 2012 
года № 852 «Об утверждении 
правил использования уси-
ленной квалифицированной 
электронной подписи при 
обращении за получением 
государственных и муници-
пальных услуг и о внесении 
изменения в правила разра-
ботки и утверждения адми-

нистративных регламентов 
предоставления государ-
ственных услуг»;

Постановление Админи-
страции Приморского края от 
5 октября 2011 года № 249-
па «О разработке и утверж-
дении Административных 
регламентов исполнения 
государственных функций 
и Административных регла-
ментов предоставления го-
сударственных услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 16 мая 2011 года № 
373 «О разработке и утверж-
дении административных 
регламентов осуществления 
государственного контроля 
(надзора) и администра-
тивных регламентов предо-
ставления государственных 
услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 13 марта 2020 года 
№ 279 «Об информационном 
обеспечении градострои-
тельной деятельности».

Приложение № 2
к Регламенту предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта
капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

Справочная информация 
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

1. Управление архитектуры и градостроительства администрации Чугуевского 
муниципального округа

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

692623, Приморский край, Чугуевский муниципальный округ, с. Чугуевка,  
ул. 50 лет Октября, 193, каб. № 104, 105

1.2. График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Понедельник: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Вторник: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Среда: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Четверг: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Пятница: 8.45 – 16.45, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Суббота: выходной

Воскресенье: выходной
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1.3.

1.4.

График приема заявителей:
Понедельник:    приема нет
Вторник:            14.00 – 16.00
Среда:               10.00 – 13.00
Четверг:             14.00 – 16.00
Пятница:            приема нет
Суббота:            выходной
Воскресенье:     выходной

Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Начальник управления 8 (42372) 22-6-92;
специалисты 8 (42372) 21-2-40

1.5.
Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

расположен в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 
адресу: 

http://chuguevsky.ru

1.6. Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу:

chugarc@mail.ru

2. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, 
Приморского края (далее – МФЦ)

2.1.

Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края,  места их на-
хождения и графики работы размещены на официальном портале сети МФЦ При-

морского края, расположенном в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу:

www.mfc-25.ru

2.2. Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края:

8(423)201-01-56

2.3. Адрес электронной почты:

info@mfc-25.ru

Приложение № 3
к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства
«_____» ____________  20____ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта капитального строительства или в случае, 

если объект капитального строительства расположен на межселенной территории, органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.2 Сведения о юридическом лице, 
в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3
Государственный регистрационный номер записи 
о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, 
за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка

2.3 Сведения о праве застройщика 
на земельный участок (правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу
3.1 Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)

3.2 Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства (правоустанавливающие документы)
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3.3 Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при наличии таких лиц)

3.4
Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства 
либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законодательством 
Российской Федерации (при наличии таких решения либо обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: ____________________________________________________________________ 
Настоящим уведомлением я _______________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

(должность, в случае, если застройщиком или 
техническим заказчиком является юридическое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П
(при наличии)
К настоящему уведомлению прилагаются: ____________________________________________________________________________________________
     (документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации
     (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)

Приложение № 4
к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления

о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса
объекта капитального строительства»

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства
«_____» ____________  20____ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения земельного участка, на котором располагался 

снесенный объект капитального строительства, или в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, – наименование 
органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое 
лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3
Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка

2.3 Сведения о праве застройщика 
на земельный участок (правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства _______________________________________________
       (кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
указанного в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства 

от «_____» ___________ 20___г.
 (дата направления)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  __________________________________________________________________________

Настоящим уведомлением я _________________________________ 
   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

(должность, в случае, если застройщиком или 
техническим заказчиком является юридическое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.
(при наличии)
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Приложение № 5

к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

Кому _________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты за-

стройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

_________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления 
о завершении сноса объекта капитального строительства « Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Административного 

регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт «а» пункта 10
уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства или уведом-
ление о завершении сноса объекта капитального строительства представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информа-
ция о его местонахождении

подпункт «б» пункта 10
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя за-
явителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утратив-
ших силу

подпункт «в» пункта 10 представленные документы содержат подчистки и исправления текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержа-
щих подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодатель-
ством Российской Федерации

подпункт «г» пункта 10
представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие кото-
рых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержа-
щих повреждения

подпункт «д» пункта 10

уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомление 
о завершении сноса объекта капитального строительства и документы, необходимые 
для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением действующего 
законодательства

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, поданных 
с нарушением, а также нарушен-
ные требования

подпункт «е» пункта 10
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электрон-
ной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действи-
тельной в документах, представленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных докумен-
тов, не соответствующих ука-
занному критерию

подпункт «ж» пункта 10 неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме 
уведомления на ЕПГУ

Указывается перечень незапол-
ненных полей

подпункт «з» пункта 10 предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Указывается перечень недостаю-
щих документов

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________________________________________
    (указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 
    необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: __________________________________________________________________________________________________________________
     (прилагаются документы, представленные заявителем)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«____» ___________ _____ г.

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
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ДУМА ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

П Р О Е К Т     Р  Е  Ш  Е  Н  И  Я

О внесении изменений в Устав Чугуевского муниципального округа Приморского края
Принято Думой Чугуевского муниципального округа «____» ________ 2022 года

Статья 1. Общие положения
Внести изменения в Устав Чугуевского муниципального округа Приморского края, исключив в статье 25 часть 19. 
Статья 2. Заключительные положения
Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования после государственной регистрации.

Глава Чугуевского муниципального округа 
Р.Ю. Деменев

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 июня 2022 года                         с. Чугуевка                            488-НПА

Об утверждении Порядка и условий расходования средств, направленных 
на финансирование мероприятий по увековечиванию памяти военнослужащих, 

лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации 
и имеющих специальное звание полиции, в случае их гибели (смерти) в ходе участия 
в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, 
Луганской Народной Республики и Украины, погребение которых осуществляется 

на территории Чугуевского муниципального округа
В соответствии с Федеральным 

законом от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в 
Российской Федерации», постанов-
лением Администрации Чугуевского 
муниципального округа от 13.01.2022 
№ 07-НПА «О Порядке использова-
ния бюджетных ассигнований ре-
зервного фонда администрации Чу-
гуевского муниципального округа», 
руководствуясь статьей 43 Устава 
Чугуевского муниципального округа, 
администрация Чугуевского муници-
пального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Поря-

док и условия расходования средств, 
направленных на финансирование 
мероприятий по увековечиванию па-
мяти военнослужащих, лиц, проходя-
щих службу в войсках национальной 
гвардии Российской Федерации и 
имеющих специальное звание по-
лиции, в случае их гибели (смерти) в 
ходе участия в специальной военной 
операции на территориях Донецкой 
Народной Республики, Луганской 
Народной Республики и Украины, по-
гребение которых осуществляется на 

территории Чугуевского муниципаль-
ного округа.

2. Признать утратившим силу 
постановление администрации Чу-
гуевского муниципального округа 
от 26 апреля 2022 года №363-НПА 
«Об утверждении порядка оказания 
единовременной материальной по-
мощи на проведение мероприятий 
по увековечиванию памяти военнос-
лужащих, лиц, проходящих службу 
в войсках национальной гвардии 
Российской Федерации и имеющих 
специальное звание полиции, погиб-
ших (умерших) в результате участия 

в специальной военной операции 
на территориях Донецкой Народной 
Республики, Луганской Народной Ре-
спублики и Украины за счёт средств 
резервного фонда администрации 
Чугуевского муниципального округа».

3. Настоящее постановление 
вступает в силу после его официаль-
ного опубликования и распространяет 
свое действие на правоотношения, 
возникшие с 1 июня 2022 года.

И.о. главы администрации
Чугуевского муниципального 

округа
 Н.В. Кузьменчук

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Чугуевского муниципального округа

От 10 июня 2022№ 488-НПА
Порядок и условия расходования средств, направленных на финансирование мероприятий по увековечиванию 

памяти военнослужащих, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации 
и имеющих специальное звание полиции, в случае их гибели (смерти) в ходе участия в специальной военной 

операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и Украины, 
погребение которых осуществляется на территории Чугуевского муниципального округа

1.1. Настоящий Поря-
док и условия расходования 
средств, направленных на 
финансирование меропри-
ятий по увековечиванию 
памяти военнослужащих, 
лиц, проходящих службу в 
войсках национальной гвар-
дии Российской Федерации 
и имеющих специальное 
звание полиции, в случае их 
гибели (смерти) в ходе уча-
стия в специальной военной 
операции на территориях До-
нецкой Народной Республи-
ки, Луганской Народной Ре-
спублики и Украины, погребе-
ние которых осуществляется 
на территории Чугуевского 
муниципального округа (да-
лее – Порядок) разработан в 
целях оплаты товаров, работ 
и услуг юридическим лицам и 
(или) индивидуальным пред-
принимателям на основании 
заключенных с администра-

цией Чугуевского муници-
пального округа муниципаль-
ных контрактов (договоров) 
на проведение мероприятий 
по увековечиванию памяти 
военнослужащих, лиц, прохо-
дящих службу в войсках на-
циональной гвардии Россий-
ской Федерации и имеющих 
специальное звание полиции, 
в случае их гибели (смерти) в 
ходе участия в специальной 
военной операции на терри-
ториях Донецкой Народной 
Республики, Луганской На-
родной Республики и Украи-
ны (далее – Погибшие).

1.2. Главным распоря-
дителем средств бюджета 
Чугуевского муниципаль-
ного округа, до которого в 
соответствии с бюджетным 
законодательством Россий-
ской Федерации как полу-
чателя бюджетных средств 
доведены лимиты бюджет-

ных обязательств на финан-
сирование мероприятий по 
увековечиванию памяти По-
гибших, на соответствующий 
финансовый год является 
администрация Чугуевского 
муниципального округа.

1.3. Финансирование 
мероприятий, предусмотрен-
ных настоящим Порядком, 
осуществляется из средств 
резервного фонда админи-
страции Чугуевского муни-
ципального округа на осно-
вании решения комиссии по 
проведению мероприятий 
по увековечиванию памяти 
военнослужащих, лиц, прохо-
дящих службу в войсках на-
циональной гвардии Россий-
ской Федерации и имеющих 
специальное звание полиции, 
в случае их гибели (смерти) 
в ходе участия в специаль-
ной военной операции на 
территориях Донецкой На-

родной Республики, Луган-
ской Народной Республики 
и Украины.

Организация проведе-
ния мероприятий, финанси-
рование которых предусмо-
трено настоящим Порядком, 
возлагается на заместителя 
главы администрации Чу-
гуевского муниципального 
округа.

1.4. За счет средств, 
предусмотренных настоящим 
Порядком, осуществляются 
следующие расходы:

- оплата услуг по захоро-
нению Погибших, (согласно 
приложению);

- оплата услуг по прове-
дению поминальных меро-
приятий Погибших.

1.5. Объём средств, не-
обходимых для оплаты услуг, 
предусмотренных настоящим 
Порядком, рассчитывается 
в пределах средств бюд-

жетных ассигнований, пред-
усмотренных в бюджете Чу-
гуевского муниципального 
округа на эти цели в текущем 
финансовом году, и не может 
превышать:

- 150 000 (сто пятьдесят 
тысяч) рублей 00 копеек на 
проведение мероприятия 
по захоронению одного По-
гибшего;

- 150 000 (сто пятьдесят 
тысяч) рублей 00 копеек на 
проведение поминального 
мероприятия одного Погиб-
шего.

1.6. Определение по-
ставщика (подрядчика, ис-
полнителя) по увековечива-
нию памяти Погибших, осу-
ществляется в соответствии 
с Федеральным законом от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О кон-
трактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государ-
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ственных и муниципальных 
нужд».

1.7. По завершению ме-
роприятий по захоронению 

Погибшего и проведении 
поминального мероприятия 
поставщик (подрядчик, ис-
полнитель) предоставляет 

в управление бухгалтер-
ского учета и отчетности 
администрации Чугуевского 
муниципального округа акт 

выполненных работ, счет/
счет-фактуру для оплаты.

1.8. Управление бухгал-
терского учета и отчетности 

производит оплату договоров 
в установленном порядке.

Приложение
к Порядку и условиям расходования средств, направленных на финансирование мероприятий по увековечиванию памяти военнослужащих, 
лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальное звание полиции, в случае их гибе-

ли (смерти) в ходе участия в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Респу-
блики и Украины, погребение которых осуществляется на территории Чугуевского муниципального округа

Перечень услуг по захоронению Погибших 

№ 
п/п Наименование услуги, работы, товара Количество 

1. Перевозка тела (останков) умершего до места 
захоронения 1

2.
Услуги рабочей бригады по обслуживанию 
похорон (копка могилы и её благоустройство 
после захоронения)

1

3.

Услуга по предоставлению специального 
ритуального подиума под гроб, включая 
портретную стойку для прощания, включая 
ритуальные принадлежности (покрывало, 
подушка, гирлянда)

1 шт.

4. Сыпучие строительные материалы для внешнего 
обустройства могилы 1 куб. м

№ 
п/п Наименование услуги, работы, товара Количество 

5. Изготовление венков из искусственных цветов 4 шт.

6. Лента ритуальная 4 шт.

7. Временное надгробие (крест) 1 шт.

8. Медальон ритуальный (фото + текст) 1 шт. 

9. Живые цветы (гвоздики) 50 шт.

10. Лакированный гроб 1 шт.

11. Поминальный обед 1шт.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 июня 2022 года               с. Чугуевка            495-НПА

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ 

по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

В соответствии с Фе-
деральным законом от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предостав-
ления государственных и 
муниципальных услуг», руко-
водствуясь постановлением 
администрации Чугуевского 
муниципального округа от 18 
ноября 2020 года № 185-НПА 
«О порядке разработки и ут-

верждения административ-
ных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг 
Чугуевского муниципального 
округа», статьей 43 Устава 
Чугуевского муниципально-
го округа, администрация 
Чугуевского муниципально-
го округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилага-

емый административный 
регламент предоставления 
муниципальной услуги «Вы-
дача акта освидетельство-
вания проведения основных 
работ по строительству 
(реконструкции) объекта ин-
дивидуального жилищного 
строительства с привлече-
нием средств материнского 
(семейного) капитала».

2. Настоящее постанов-
ление вступает в силу со дня 
его официального опублико-
вания и подлежит размеще-
нию на официальном сайте 
Чугуевского муниципального 
округа в информационно-те-
лекоммуникационной сети 
«Интернет».

3. Контроль за испол-
нением настоящего по-

становления возложить на 
первого заместителя главы 
администрации Чугуевского 
муниципального округа Кузь-
менчук Н.В.

Глава Чугуевского
муниципального округа,

глава администрации                                                                          
Р.Ю. Деменев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Чугуевского муниципального округа

от «14» июня 2022 года № 495-НПА

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА АКТА ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ 

ПРОВЕДЕНИЯ ОСНОВНЫХ РАБОТ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ (РЕКОНСТРУКЦИИ) ОБЪЕКТА 
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА С ПРИВЛЕЧЕНИЕМ СРЕДСТВ 

МАТЕРИНСКОГО (СЕМЕЙНОГО) КАПИТАЛА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Предмет регулиро-

вания административного 
регламента

Настоящий администра-
тивный регламент предо-
ставления муниципальной 
услуги «Выдача акта освиде-
тельствования проведения 
основных работ по строи-
тельству (реконструкции) 
объекта индивидуального 
жилищного строительства 

с привлечением средств 
материнского (семейного) 
капитала» (далее – Регла-
мент, муниципальная услу-
га), устанавливает стандарт 
предоставления муниципаль-
ной услуги, состав, сроки и 
последовательность админи-
стративных процедур (дей-
ствий) при предоставлении 
муниципальной услуги, тре-
бования к порядку их вы-

полнения, порядок, формы 
контроля за исполнением 
Регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжа-
лования решений и действий 
(бездействия) администра-
ции Чугуевского муниципаль-
ного округа (далее – Адми-
нистрация), предоставляю-
щей муниципальную услугу, 
должностного лица Админи-
страции, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего 
Администрации, многофунк-
ционального центра (далее 
– МФЦ), либо работника МФЦ.

2. Круг заявителей
Муниципальная услуга 

предоставляется физиче-
скому лицу, получившему 
государственный сертификат 
на материнский (семейный) 
капитал и осуществляюще-

му работы по строительству 
(реконструкции) объекта 
индивидуального жилищ-
ного строительства (далее 
– заявитель), либо его пред-
ставителю, полномочия 
которого оформляются в 
порядке, установленном за-
конодательством Российской 
Федерации.

3. Требования к по-
рядку информирования о 
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предоставлении муници-
пальной услуги

3.1. Порядок получения 
информации по вопросам 
предоставления муниципаль-
ной услуги

Информирование о по-
рядке предоставления муни-
ципальной услуги осущест-
вляется:

а) при личном обраще-
нии заявителя непосред-
ственно в Администрацию;

б) при личном обра-
щении заявителя в один из 
многофункциональных цен-
тров, расположенных на тер-
ритории Приморского края, 
информация о которых раз-
мещена в информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» на официальном 
сайте www.mfc-25.ru, в случае, 
если муниципальная услуга 
предоставляется МФЦ или с 
его участием, в соответствии 
с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Админи-
страцией;

в) с использованием 
средств телефонной, почто-
вой связи;

г) на официальном сайте 
Чугуевского муниципального 
округа в информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.chuguevsky.
ru);

д) с использованием 
федеральной  государ -
ственной информационной 
системы «Единый портал 
государственных и муници-
пальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал) 
(www.gosuslugi.ru) и (или) ре-
гиональной государственной 
информационной системы 
«Региональный портал госу-
дарственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (далее 
– Региональный портал) (www.
pu.primorsky.ru).

3.2. Порядок, форма, 
место размещения и спосо-
бы получения справочной 
информации

Сведения о местах на-

хождения, почтовых адре-
сах, контактных телефонах, 
адресах электронной почты, 
графике работы Администра-
ции расположены на офици-
альном сайте Чугуевского 
муниципального округа, его 
версии, доступной для лиц 
со стойкими нарушениями 
функции зрения.

Сведения о месте на-
хождения, графике работы, 
адресе электронной почты, 
контактных телефонах МФЦ 
расположены на сайте www.
mfc-25.гu .

3.3. В информационно-
телекоммуникационных сетях, 
доступ к которым не ограни-
чен определенным кругом 
лиц (включая сеть «Интер-
нет»), в том числе на офици-
альном сайте Чугуевского му-
ниципального округа и на аль-
тернативных версиях сайтов, 
а также на Едином портале и 
(или) Региональном портале, 
на информационных стендах 
Администрации размещается 

справочная информация (по 
форме согласно приложению 
№ 2 к настоящему Регламен-
ту):

а) место нахождения, 
график работы органов Ад-
министрации, адрес офици-
ального сайта Чугуевского 
муниципального округа;

б) адрес электронной по-
чты Администрации, органов 
Администрации;

в) номера телефонов ор-
ганов Администрации, извле-
чения из законодательных и 
иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, 
регулирующие деятельность 
по предоставлению муници-
пальной услуги;

г) перечень документов, 
представляемых заявителем, 
а также требования, предъ-
являемые к этим документам;

д) образец (форма) заяв-
ления на выдачу акта осви-
детельствования проведения 
основных работ по строитель-
ству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного 
строительства с привлече-
нием средств материнского 
(семейного) капитала (далее 
– заявление на выдачу акта 
освидетельствования);

е) основания для отказа 
в предоставлении муници-
пальной услуги;

ж) порядок предоставле-
ния муниципальной услуги;

з) порядок подачи и рас-
смотрения жалобы.

3.4. Информация о ходе 
предоставления муници-
пальной услуги, о порядке 
подачи и рассмотрении жа-
лобы может быть получена 
на личном приеме, в МФЦ, 
в информационно-телеком-
муникационных сетях, до-
ступ к которым не ограничен 
определенным кругом лиц 
(включая сеть «Интернет»), в 
том числе с использованием 
Единого портала и (или) Ре-
гионального портала, а также 
с использованием почтовой, 
телефонной связи.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4. Наименование муни-

ципальной услуги
Наименование муни-

ципальной услуги: «Выдача 
акта освидетельствования 
проведения основных работ 
по строительству (рекон-
струкции) объекта индиви-
дуального жилищного стро-
ительства с привлечением 
средств материнского (се-
мейного) капитала».

5. Наименование ор-
гана, предоставляющего 
муниципальную услугу

5.1. Предоставление му-
ниципальной услуги осущест-
вляется Администрацией в 
лице управления архитек-
туры и градостроительства 
администрации Чугуевского 
муниципального округа (да-
лее – Управление).

5.2. Организация предо-
ставления муниципальной 
услуги осуществляется, в 
том числе в электронном 
виде через Единый портал и 
(или) Региональный портал, 
а также через МФЦ в соот-
ветствии с соглашением о 
взаимодействии, заключен-
ным между МФЦ и Админи-
страцией.

5.3. Запрещается требо-
вать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе 
согласований, необходимых 
для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с 
обращением в иные госу-
дарственные органы, органы 
местного самоуправления, 
организации.

6. Описание результа-
тов предоставления муни-
ципальной услуги

6.1. Результатом предо-
ставления муниципальной 
услуги является:

а) акт освидетельство-
вания проведения основных 

работ по строительству (ре-
конструкции) объекта ин-
дивидуального жилищного 
строительства с привлече-
нием средств материнского 
(семейного) капитала (далее 
– акт освидетельствования) 
по форме, утвержденной 
Приказом Министерства 
строительства и жилищно-
коммунального хозяйства 
Российской Федерации 
от 08.06.2021 № 362/пр (при-
ложение № 4 к настоящему 
Регламенту);

б) решение об отказе 
в приеме документов (при-
ложение № 5 к настоящему 
Регламенту);

в) письмо о возврате 
заявления на выдачу акта 
освидетельствования и при-
лагаемых документов без 
рассмотрения.

6.2. Результат предо-
ставления муниципальной 
услуги изготавливается в 
двух экземплярах, один из 
которых выдается заявите-
лю, второй хранится в Управ-
лении.

6.3. Выдача заявителю 
документа, являющегося 
результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, 
осуществляется одним из 
следующих способов (опре-
деленным заявителем при 
подаче уведомления):

выдается заявителю 
в форме документа на бу-
мажном носителе лично под 
расписку;

выдается  в  форме 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью в случае, если это 
указано в заявлении о пре-
доставлении услуги, кроме 
случаев выдачи результата 
предоставления услуги через 
МФЦ;

направляется заказным 
почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении 
в адрес заявителя (в случае 
возврата почтовых отправ-
лений документ остается в 
Администрации и повторно 
не направляется).

7. Срок предоставле-
ния муниципальной услуги

7.1. Муниципальная ус-
луга предоставляется в тече-
ние десяти рабочих дней со 
дня поступления заявления 
на выдачу акта освидетель-
ствования в Администрацию.

Администрация в тече-
ние десяти рабочих дней со 
дня поступления заявления 
на выдачу акта освиде-
тельствования направляет 
заявителю способом, опре-
деленным им при подаче 
заявления, результат предо-
ставления муниципальной 
услуги, предусмотренный 
настоящим регламентом.

7.2. Решение об отказе в 
приеме документов по осно-
ваниям, указанным в пункте 
10 настоящего Регламента, 
направляется заявителю 
способом, определенным 
заявителем в заявлении на 
выдачу акта освидетельство-
вания, не позднее рабочего 
для, следующего за днем 
получения заявления, либо 
выдается в день личного 
обращения за получением 
указанного решения в много-
функциональный центр или 
Уполномоченный орган.

8. Нормативные право-
вые акты, регулирующие 
предоставление муници-
пальной услуги

Перечень нормативных 
правовых актов, регулирую-
щих предоставление муници-
пальной услуги (приложение 
№ 1 к настоящему Регламен-

ту), подлежит размещению 
на Едином портале и на офи-
циальном сайте Чугуевского 
муниципального округа.

9. Исчерпывающий 
перечень документов, не-
обходимых в соответствии 
с законодательными или 
иными нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муници-
пальной услуги 

9.1. При личном обраще-
нии заявителя с заявлением 
на выдачу акта освидетель-
ствования, предъявляется 
документ, удостоверяющий 
личность. Данный документ 
предъявляется заявителем 
для удостоверения лично-
сти заявителя и для сличе-
ния данных, содержащихся 
в заявлении на выдачу акта 
освидетельствования, и воз-
вращается владельцу в день 
их приема.

9.2. Перечень доку-
ментов, которые заявитель 
должен предоставить само-
стоятельно:

а) заявление на выдачу 
акта освидетельствования 
(приложение № 3 к настоя-
щему Регламенту);

б) документ, подтверж-
дающий полномочия пред-
ставителя заявителя (в слу-
чае обращения представите-
ля заявителя); 

в) правоподтвержда-
ющие документы на зе-
мельный участок в случае, 
если права на него не за-
регистрированы в Едином 
государственном реестре 
недвижимости.

9.3. Перечень докумен-
тов, которые заявитель впра-
ве предоставить по собствен-
ной инициативе, так как они 
подлежат предоставлению в 
рамках межведомственного 

информационного взаимо-
действия:

а) правоподтверждаю-
щие документы на земель-
ный участок;

б) документ, подтверж-
дающий факт создания 
объекта индивидуального 
жилищного строительства 
(кадастровый паспорт зда-
ния, объекта незавершенного 
строительства или кадастро-
вая выписка об объекте не-
движимости);

в) разрешение на стро-
ительство или уведомление 
о соответствии указанных 
в уведомлении о планиру-
емых строительстве или 
реконструкции объекта ин-
дивидуального жилищного 
строительства или садового 
дома параметров объекта 
индивидуального жилищно-
го строительства или садо-
вого дома установленным 
параметрам и допустимости 
размещения объекта индиви-
дуального жилищного строи-
тельства или садового дома 
на земельном участке;

г)  государственный 
сертификат на материнский 
(семейный) капитал (копия).

9.4. Для предоставления 
муниципальной услуги запре-
щается требовать:

а) представления доку-
ментов и информации или 
осуществления действий, 
представление или осущест-
вление которых не предусмо-
трено нормативными право-
выми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие 
в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

б) представления доку-
ментов и информации, кото-
рые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами 
Российской Федерации, нор-
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мативными правовыми акта-
ми субъектов Российской Фе-
дерации и муниципальными 
правовыми актами находятся 
в распоряжении Администра-
ции, иных государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и (или) 
подведомственных государ-
ственным органам и органам 
местного самоуправления 
организаций, участвующих в 
предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением 
документов, указанных в ча-
сти 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и 
муниципальных услуг»;

в) представления до-
кументов и информации, 
отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указы-
вались при первоначальном 
отказе в приеме документов, 
необходимых для предостав-
ления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за 
исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предостав-
ления государственных и 
муниципальных услуг».

9.5. Документы, пред-
усмотренные пунктами 9.2 и 
9.3, необходимые для предо-
ставления муниципальной 
услуги, могут быть направ-
лены в электронной форме 
либо через МФЦ в соответ-
ствии с заключенным между 
Администрацией и МФЦ со-
глашением.

10. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для 
предоставления муници-
пальной услуги:

Основаниями для от-
каза в приеме документов 
являются:

а) заявление о выдаче 
акта освидетельствования 
представлено в орган мест-
ного самоуправления, в пол-
номочия которого не входит 
предоставление услуги;

б) представленные доку-
менты утратили силу на день 
обращения за получением 
услуги (документ, удостове-
ряющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в 
случае обращения за полу-
чением услуги указанным 
лицом);

в) представленные    за-
явителем     документы     
содержат     подчистки и ис-
правления текста, не заве-
ренные в порядке, установ-
ленном законодательством 
Российской Федерации;

г) представленные в 
электронной форме доку-
менты содержат повреж-
дения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме 
получить информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах; 

д) заявление о выдаче 
акта освидетельствования 
и документы представлены 
в электронной форме с на-
рушением требований дей-
ствующего законодательства;

е) выявлено несоблюде-
ние установленных статьей 
11 Федерального закона 
«Об электронной подписи» 
условий признания квали-
фицированной электронной 
подписи действительной в 
документах, представленных 
в электронной форме;

ж) неполное заполнение 
полей в форме заявления, в 
том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ;

з) предоставление не-
полного комплекта докумен-
тов, необходимых для предо-
ставления муниципальной 
услуги.

Должностное лицо, 
уполномоченное на прием 
заявлений, сообщает заяви-
телю о наличии оснований 
для отказа в приеме доку-
ментов, объясняет заявите-
лю содержание выявленных 
недостатков в представлен-
ных документах и предлагает 
принять меры по их устране-
нию.

11. Исчерпывающий 
перечень оснований для 
приостановления, либо 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

11.1. Оснований для при-
остановления в предостав-
лении муниципальной услуги 
действующим законодатель-
ством не предусмотрено.

11.2. Исчерпывающий 
перечень оснований для от-
каза в предоставлении муни-
ципальной услуги:

а) в приложении к заяв-
лению о выдаче акта освиде-
тельствования отсутствуют 
документы, предусмотрен-
ные пунктом 9.2 настоящего 
Регламента;

б) в ходе освидетель-
ствования проведения основ-
ных работ по строительству 
объекта индивидуального 
жилищного строительства 
(монтаж фундамента, воз-
ведение стен и кровли) уста-
новлено, что такие работы не 
выполнены в полном объеме;

в) в ходе освидетель-
ствования проведения работ 
по реконструкции объекта 
индивидуального жилищного 
строительства установлено, 
что в результате таких работ 
общая площадь жилого по-
мещения не увеличивается 
либо увеличивается менее 
чем на учетную норму пло-
щади жилого помещения, 
устанавливаемую в соот-
ветствии с жилищным зако-
нодательством Российской 
Федерации.

Лицо, получившее го-
сударственный сертификат 
на материнский (семейный) 
капитал, либо его представи-
тель вправе повторно подать 
заявление о выдаче акта ос-
видетельствования после 
устранения обстоятельств, 
явившихся причиной отказа 
в выдаче акта освидетель-
ствования.

12. Размер платы, взи-
маемой с заявителя при 
предоставлении муници-
пальной услуги

Муниципальная услуга 
предоставляется бесплатно.

13. Максимальный 
срок ожидания в очере-
ди при подаче запроса о 
предоставлении муници-
пальной услуги и при по-
лучении результата предо-
ставления муниципальной 
услуги

Максимальный срок 
ожидания в очереди при по-
даче уведомления о плани-
руемом строительстве либо 
уведомления об изменении 
параметров, либо при полу-
чении результата предостав-
ления муниципальной услуги 
не превышает 15 минут.

14. Срок регистрации 
заявления о выдаче акта 
освидетельствования

14.1. Заявление о выда-
че акта освидетельствова-
ния, поданное заявителем 
при личном обращении в 
Администрацию или МФЦ, 
регистрируется в день обра-
щения заявителя. При этом 
продолжительность приема 
при личном обращении за-
явителя не должна превы-
шать 15 минут.

14.2. Заявление о выда-
че акта освидетельствования, 
поступившее в Администра-
цию с использованием Еди-
ного портала и (или) Реги-
онального портала в виде 
электронного документа, 
регистрируется в течение 
одного рабочего дня со дня 
поступления уведомления.

15. Требования к поме-
щениям, в которых предо-
ставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения за-
просов о предоставлении 
муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с 
образцами их заполнения 
и перечнем документов, 
необходимых для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности 
для инвалидов указанных 
объектов в соответствии 
с законодательством Рос-
сийской Федерации о соци-
альной защите инвалидов

15.1. Общие требования 
к помещениям, в которых 
предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожи-
дания, местам для заполне-
ния запросов о предоставле-

нии муниципальной услуги, 
информационным стендам.

Вход в помещения, в 
которых предоставляется 
муниципальная услуга, (да-
лее - объект) должен быть 
оборудован информацион-
ной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о 
наименовании и режиме ра-
боты Администрации, МФЦ.

Вход и выход из объ-
екта оборудуются соответ-
ствующими указателями с 
автономными источниками 
бесперебойного питания.

Зал ожидания должен 
соответствовать санитарно-
эпидемиологическим прави-
лам и нормам. Количество 
мест в зале ожидания опре-
деляется исходя из факти-
ческой загрузки и возмож-
ностей для их размещения 
в здании, но не может быть 
менее 3-х мест.

Зал ожидания укомплек-
товываются столами, сту-
льями (кресельные секции, 
кресла, скамьи).

Места для заполнения 
запросов о предоставле-
нии муниципальной услуги 
обеспечиваются бланками 
заявлений о выдаче акта 
освидетельствования, об-
разцами для их заполнения, 
раздаточными информаци-
онными материалами, канце-
лярскими принадлежностями, 
укомплектовываются стола-
ми, стульями (кресельные 
секции, кресла, скамьи).

Помещения для приема 
заявителей оборудуются ин-
формационными стендами 
или терминалами, содержа-
щими сведения, указанные в 
пункте 3 настоящего Регла-
мента, в визуальной, тексто-
вой и (или) мультимедийной 
формах. Оформление ви-
зуальной, текстовой и (или) 
мультимедийной информа-
ции должно соответствовать 
оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой 
информации гражданами.

Прием документов и вы-
дача результатов предостав-
ления муниципальной услуги 
осуществляется в специаль-
но оборудованных для этих 
целей помещениях, которые 
должны обеспечивать воз-
можность реализации прав 
заявителей на предоставле-
ние муниципальной услуги, 
соответствовать комфорт-
ным условиям для заявите-
лей и оптимальным усло-
виям работы специалистов, 
участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги.

Специалисты, ответ-
ственные за предоставление 
муниципальной услуги, на 
рабочих местах обеспечива-
ются табличками с указанием 
фамилии, имени, отчества 
(отчество указывается при 
его наличии) и занимаемой 
должности.

15.2. Требования к обе-
спечению доступности для 
инвалидов объектов, зала 
ожидания, места для запол-
нения запросов о предостав-
лении муниципальной услуги, 
информационных стендов.

Для лиц с ограниченны-
ми возможностями здоровья 
обеспечиваются:

а) возможность беспре-
пятственного входа в объек-
ты и выхода из них;

б) возможность самосто-
ятельного передвижения по 
территории объекта в целях 
доступа к месту предостав-
ления муниципальной услу-
ги, в том числе с помощью 
работников объекта, предо-
ставляющих муниципальные 
услуги, ассистивных и вспо-
могательных технологий, а 
также сменного кресла-ко-
ляски;

в) возможность посадки 
в транспортное средство и 
высадки из него перед вхо-
дом в объект, в том числе с 
использованием кресла-ко-
ляски и, при необходимости, 
с помощью работников объ-
екта;

г) содействие инвалиду 
при входе в объект и выхо-
де из него, информирова-
ние инвалида о доступных 
маршрутах общественного 
транспорта;

д) сопровождение ин-
валидов, имеющих стой-
кие расстройства функции 
зрения и самостоятельного 
передвижения по террито-
рии объекта и оказание им 
помощи в помещениях, где 
предоставляется муници-
пальная услуга;

е) надлежащее разме-
щение носителей инфор-
мации, необходимой для 
обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвали-
дов к объектам и услугам, с 
учетом ограничений их жиз-
недеятельности, в том числе 
дублирование необходимой 
для получения услуги зву-
ковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и 
графической информации 
знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом 
Брайля;

ж) допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопере-
водчика;

з) допуск собаки-прово-
дника в здания, где предо-
ставляется муниципальная 
услуга, при наличии доку-
мента, подтверждающего ее 
специальное обучение, вы-
данного по форме и в поряд-
ке, утвержденных приказом 
Министерства труда и соци-
альной защиты Российской 
Федерации от 22 июня 2015 
года № 386н.

и) оказание инвалидам 
помощи в преодолении ба-
рьеров, мешающих полу-
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чению ими муниципальной 
услуги наравне с другими 
лицами.

В залах ожидания долж-
но быть предусмотрено не 
менее одного места для 
инвалида, передвигающе-
гося на кресле-коляске или 
пользующегося костылями 
(тростью), а также для его 
сопровождающего.

Информационные стен-
ды, а также столы (стойки) 
для оформления докумен-
тов размещаются в местах, 
обеспечивающих свободный 
доступ к ним лиц, имеющих 
ограничения к передвижению, 
в том числе инвалидов - коля-
сочников.

С целью правильной и 
безопасной ориентации за-
явителей - инвалидов в по-

мещениях объекта на видных 
местах должны быть разме-
щены тактильные мнемосхе-
мы, отображающие план раз-
мещения данных помещений, 
а также план эвакуации граж-
дан в случае пожара.

Территория, прилегаю-
щая к объекту, оборудуется, 
по возможности, местами для 
парковки автотранспортных 
средств, включая автотран-
спортные средства инвали-
дов.

Личный уход за получа-
телем муниципальной услуги 
из числа инвалидов (меди-
цинские процедуры, помощь 
в принятии пищи и лекарств, 
в выполнении санитарно-ги-
гиенических процедур) обе-
спечивается инвалидом само-
стоятельно либо при помощи 

сопровождающих лиц.
15.3. Положения пункта 

15.2 настоящего Регламента в 
части обеспечения доступно-
сти для инвалидов объектов 
применяется с 1 июля 2016 
года исключительно ко вновь 
вводимым в эксплуатацию 
или прошедшим реконструк-
цию, модернизацию указан-
ным объектам.

16. Показатели доступ-
ности и качества муници-
пальной услуги

Показателями доступно-
сти и качества муниципаль-
ной услуги определяются как 
выполнение Администрацией 
взятых на себя обязательств 
по предоставлению муници-
пальной услуги в соответ-
ствии со стандартом ее пре-
доставления и оцениваются 

следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, 

ожидающих получения му-
ниципальной услуги в очере-
ди не более 15 минут, - 100 
процентов;

% (доля) заявителей, 
удовлетворенных полнотой 
и доступностью информации 
о порядке предоставления 
муниципальной услуги, - 90 
процентов;

% (доля) заявителей, для 
которых доступна информа-
ция о получении муниципаль-
ной услуги с использованием 
информационно-телекомму-
никационных сетей, доступ к 
которым не ограничен опре-
деленным кругом лиц (вклю-
чая сеть «Интернет»), - 100 
процентов;

% (доля) случаев предо-
ставления муниципальной ус-
луги в установленные сроки 
со дня поступления заявки 
– 100 процентов;

% (доля) заявителей, 
имеющих доступ к получе-
нию муниципальной услуги 
по принципу «одного окна» 
по месту пребывания, в том 
числе в МФЦ – 90 процентов;

б) качество:
% (доля) заявителей, 

удовлетворенных качеством 
информирования о порядке 
предоставления муници-
пальной услуги, в том числе 
в электронном виде – 90 про-
центов;

% (доля) заявителей, 
удовлетворенных качеством 
предоставления муниципаль-
ной услуги, - 90 процентов.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

17. Исчерпывающий 
перечень административ-
ных процедур

Предоставление муни-
ципальной услуги включает 
в себя следующие админи-
стративные процедуры:

прием и регистрация 
заявления о выдаче акта 
освидетельствования и при-
лагаемых к нему документов, 
консультирование по порядку 
и срокам предоставления му-
ниципальной услуги;

рассмотрение заявления 
о выдаче акта освидетель-
ствования и прилагаемых к 
нему документов в Админи-
страции;

межведомственное вза-
имодействие для сбора до-
кументов, необходимых для 
предоставления муниципаль-
ной услуги;

проверка представ -
ленных документов на со-
ответствие установленным 
требованиям, осмотр объекта 
индивидуального жилищного 
строительства;

подготовка и выдача 
документа, являющегося 
результатом предоставления 
муниципальной услуги.

18. Последователь-
ность и сроки выполне-
ния административных 
процедур

18.1. Прием и реги-
страция заявления о вы-
даче акта освидетель-
ствования и прилагаемых 
к нему документов, кон-
сультирование по порядку 
и срокам предоставления 
муниципальной услуги 

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является направление за-
явителем в Администрацию 
заявления о выдаче акта 
освидетельствования.

Должностное лицо Ад-

министрации, на которое 
возложены обязанности по 
приему документов в соот-
ветствии с его должностной 
инструкцией, в день посту-
пления заявления о выдаче 
акта освидетельствования 
и прилагаемых к нему до-
кументов (срок выполнения 
действия не более 15 минут):

а) проверяет документ, 
удостоверяющий личность 
заявителя, а для представи-
теля заявителя – документ, 
удостоверяющий право 
(полномочие) представите-
ля заявителя, и документ, 
удостоверяющий личность 
представителя заявителя;

б) проверяет наличие 
всех документов, необхо-
димых для предоставления 
муниципальной услуги в 
соответствии с настоящим 
Регламентом.

При наличии оснований 
для отказа в приеме доку-
ментов, изложенных в пункте 
10 настоящего Регламента:

а) должностное лицо Ад-
министрации осуществляет 
подготовку проекта решения 
об отказе в приеме докумен-
тов;

б) начальник Управле-
ния подписывает два экзем-
пляра проекта решения об 
отказе в приеме документов;

в) подписанные экзем-
пляры решения об отказе в 
приеме документов регистри-
руются должностным лицом 
Администрации;

г) должностное лицо 
Администрации уведомляет 
заявителя любым доступным 
способом связи (с помощью 
факсимильной связи или по 
телефону) о подготовленном 
решении об отказе в приеме 
документов в день его реги-
страции;

д) один экземпляр реше-

ния об отказе в приеме до-
кументов остается в Админи-
страции, второй экземпляр с 
приложением направленного 
заявителем заявления о вы-
даче акта освидетельство-
вания и пакета документов 
выдается заявителю.

При отсутствии основа-
ний для отказа в приеме до-
кументов должностное лицо 
Администрации, на которое 
возложены обязанности по 
регистрации документов в 
соответствии с его долж-
ностной инструкцией, в день 
поступления заявления о 
выдаче акта освидетель-
ствования и прилагаемых к 
нему документов (срок вы-
полнения действия не бо-
лее 15 минут) регистрирует 
заявление и прилагаемые к 
нему документы по правилам 
делопроизводства.

Должностное лицо Ад-
министрации, на которое 
возложены обязанности 
по консультированию по 
порядку и срокам предо-
ставления муниципальной 
услуги в соответствии с его 
должностным регламентом 
(срок выполнения действия 
не более 15 минут) в случае 
наличия вопросов у заяви-
теля, касающихся порядка 
и сроков предоставления 
муниципальной услуги, дает 
необходимые пояснения.

Срок выполнения адми-
нистративной процедуры со-
ставляет не более 45 минут в 
день обращения заявителя.

Результатом админи-
стративной процедуры явля-
ется регистрация в Админи-
страции заявления о выдаче 
акта освидетельствования и 
прилагаемых к нему доку-
ментов.

18.2. Рассмотрение 
заявления о выдаче акта 

освидетельствования и 
прилагаемых к нему доку-
ментов в Администрации 

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является поступление 
ответственному должност-
ному лицу Администрации 
заявления о выдаче акта 
освидетельствования и при-
лагаемых к нему документов.

В срок не позднее од-
ного рабочего дня, следую-
щего за днем регистрации 
заявления о выдаче акта 
освидетельствования и при-
лагаемых к нему документов 
должностное лицо, ответ-
ственное за рассмотрение 
заявлений и прилагаемых к 
ним документов, проверяет 
их на соответствие требо-
ваниям и комплектности до-
кументов.

Срок выполнения ад-
министративной процедуры 
составляет не более одного 
рабочего дня с момента по-
ступления ответственному 
должностному лицу заявле-
ния о выдаче акта освиде-
тельствования и прилагае-
мых к нему документов.

Результатом админи-
стративной процедуры яв-
ляется наличие заявления о 
выдаче акта освидетельство-
вания и прилагаемых к нему 
документов, проверенных 
на соответствие требовани-
ям настоящего Регламента к 
комплектности документов.

18.3. Межведомствен-
ное взаимодействие для 
сбора документов, необхо-
димых для предоставле-
ния муниципальной услуги 

Основанием для начала 
административной процеду-
ры является наличие у ответ-
ственного должностного лица 
Администрации заявления о 
выдаче акта освидетельство-

вания и прилагаемых к нему 
документов, проверенных 
на соответствие требовани-
ям настоящего Регламента к 
комплектности документов.

Если заявитель не пред-
ставил необходимые для 
предоставления муниципаль-
ной услуги документы само-
стоятельно, для получения 
таких документов (их копий 
или сведений, содержащихся 
в них) должностное лицо, от-
ветственное за рассмотрение 
заявлений и прилагаемых к 
ним документов, направляет 
межведомственные запросы 
в государственные органы, 
подведомственные государ-
ственным органам организа-
ции, в распоряжении которых 
находятся указанные доку-
менты.

Государственные ор-
ганы, подведомственные 
государственным органам 
организации, в распоря-
жении которых находятся 
документы, необходимые 
для предоставления муни-
ципальной услуги, в срок не 
позднее трех рабочих дней 
со дня получения соответ-
ствующего межведомствен-
ного запроса предоставляют 
в Администрацию документы 
(их копий или сведения, со-
держащиеся в них), необ-
ходимые для выполнения 
муниципальной услуги.

Срок выполнения ад-
министративной процедуры 
составляет не более трёх ра-
бочих дней со дня получения 
Администрацией заявления 
о выдаче акта освидетель-
ствования.

Результатом админи-
стративной процедуры яв-
ляется поступление в Адми-
нистрацию запрашиваемых 
документов (их копий или 
сведений, содержащихся 
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в них) от уполномоченных 
органов по системе межве-
домственного электронного 
взаимодействия в электрон-
ной форме.

18.4. Проверка пред-
ставленных документов 
на соответствие уста-
новленным требованиям, 
осмотр объекта инди-
видуального жилищного 
строительства

Основанием для нача-
ла административной про-
цедуры является наличие у 
должностного лица Админи-
страции, ответственного за 
рассмотрение заявления и 
документов, необходимых 
для предоставления муни-
ципальной услуги, включая 
документы, полученные в 
рамках межведомственного 
взаимодействия.

Должностное лицо Ад-
министрации, ответственное 
за рассмотрение заявлений 
осуществляет проверку нали-
чия и правильности оформ-
ления документов, указанных 
в подпунктах 9.2 и 9.3 насто-
ящего Административного 
регламента.

При наличии полного 
комплекта документов специ-
алист Управления выезжает 
на осмотр объекта на место 
его расположения. Осмотр 
проводится в присутствии 
лица, получившего государ-
ственный сертификат на 
материнский (семейный) ка-
питал или его представителя. 
При проведении осмотра мо-
гут осуществляться обмеры 
и обследования освидетель-
ствуемого объекта. 

Общий срок исполнения 
административной процеду-
ры не более 6 рабочих дней.

Результатом админи-
стративной процедуры явля-
ется наличие проверенного 
на соответствие установлен-
ным требованиям пакета до-
кументов, необходимого для 
подготовки результата предо-
ставления муниципальной 
услуги, а также отсутствие 
либо наличие оснований 
для отказа в выдаче акта 
освидетельствования, пред-
усмотренных пунктом 11.2 
настоящего Регламента.

18.5. Подготовка и вы-
дача документа, являюще-
гося результатом предо-
ставления муниципальной 
услуги

Основанием для нача-
ла административной про-
цедуры является наличие 
полного пакета документов, 
направленного заявителем 
для получения акта освиде-
тельствования.

По итогам рассмотре-
ния документов должност-
ное лицо, ответственное за 
рассмотрение заявления и 
прилагаемых к нему доку-
ментов, осуществляет под-
готовку проекта акта освиде-

тельствования либо проекта 
письма об отказе в выдаче 
акта освидетельствования.

Начальник Управления 
подписывает три экземпля-
ра акта освидетельство-
вания или два экземпляра 
письма об отказе в выдаче 
акта освидетельствования с 
указанием оснований отказа. 
Подписанные документы ре-
гистрируются должностным 
лицом Администрации. Один 
экземпляр документа оста-
ется в Администрации, один 
экземпляр выдается (направ-
ляются по почте) заявителю.

Должностное лицо Ад-
министрации уведомляет 
заявителя любым доступным 
способом связи (с помощью 
факсимильной связи или по 
телефону) о подготовленном 
ему акте освидетельствова-
ния либо письме об отказе в 
выдаче акта освидетельство-
вания в день регистрации 
акта или письма.

Акт освидетельствова-
ния либо письмо об отказе в 
выдаче акта освидетельство-
вания в день его регистрации 
выдается:

а) под расписку физи-
ческому лицу, являющемуся 
заявителем, предъявившему 
документ, удостоверяющий в 
соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации 
его личность;

б) уполномоченному 
представителю заявителя, 
при предъявлении им до-
кумента, подтверждающего 
его полномочия, и документа, 
удостоверяющего в соответ-
ствии с законодательством 
Российской Федерации его 
личность;

в) посредством направ-
ления заказным почтовым 
отправлением с уведомле-
нием о вручении в адрес 
заявителя по согласованию 
с ним. В случае возврата 
почтовых отправлений акта 
освидетельствования или 
письмо об отказе в выдаче 
акта освидетельствования 
остается в Администрации 
и повторно не направляется.

Факт получения акта 
освидетельствования фик-
сируется в документе учета 
выданных актов освидетель-
ствования.

В случае получения 
результата предоставления 
муниципальной услуги по 
выбору заявителя в форме 
электронного документа 
результат муниципальной 
услуги предоставляется в 
виде электронного докумен-
та, подписанного усиленной 
квалифицированной элек-
тронной подписью.

Срок выполнения адми-
нистративной процедуры со-
ставляет один рабочий день 
со дня завершения проверки 
на соответствие установлен-
ным требованиям пакета до-

кументов, необходимого для 
предоставления муниципаль-
ной услуги.

Результатом админи-
стративной процедуры яв-
ляется факт направления 
информации заявителю о 
результате предоставления 
муниципальной услуги.

19. Порядок исправле-
ния допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления 
муниципальной услуги до-
кументах

19.1. В случае выявле-
ния заявителем опечаток, 
ошибок в полученном за-
явителем документе, явля-
ющемся результатом предо-
ставления муниципальной 
услуги, заявитель вправе об-
ратиться в Администрацию с 
заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и оши-
бок, в выданных в результате 
предоставления муниципаль-
ной услуги документах.

19.2. Заявление об ис-
правлении опечаток и (или) 
ошибок с указанием способа 
информирования о резуль-
татах его рассмотрения и 
документы, в которых со-
держатся опечатки и (или) 
ошибки, представляются 
следующими способами:

- лично в Администрацию 
(заявителем представляются 
оригиналы документов с опе-
чатками и (или) ошибками, 
специалистом уполномочен-
ного органа делаются копии 
этих документов);

- через организацию по-
чтовой связи в Администра-
цию (заявителем направля-
ются копии документов с опе-
чатками и (или) ошибками).

19.3. Основанием для 
начала процедуры по ис-
правлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в вы-
данных в результате предо-
ставления муниципальной 
услуги документах, является 
поступление в Администра-
цию заявления об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок 
в документах, выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги (да-
лее - заявление об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок).

19.4. Специалист Адми-
нистрации, ответственный за 
прием документов, регистри-
рует заявление об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок 
в день его поступления и 
передает специалисту, ответ-
ственному за рассмотрение 
заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок, в 
срок не позднее первого ра-
бочего дня, следующего за 
днем регистрации указанного 
заявления.

19.5. Рассмотрение за-
явления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок, 
исправление допущенных 
опечаток (или) ошибок в 

документах, выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги, либо 
принятие мотивированного 
отказа в исправлении опеча-
ток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных 
в результате предоставления 
муниципальной услуги (да-
лее - мотивированный от-
каз), выдача и направление 
заявителю исправленного 
документа, являющегося 
результатом предоставления 
муниципальной услуги, либо 
мотивированного отказа, осу-
ществляется Администраци-
ей в течение пяти рабочих 
дней со дня поступления 
заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок 
специалисту, ответственному 
за рассмотрение заявления 
об исправлении опечаток и 
(или) ошибок.

19.6. Результатом про-
цедуры является:

- исправленные докумен-
ты, являющиеся результатом 
предоставления муниципаль-
ной услуги;

- мотивированный отказ 
в исправлении опечаток и 
(или) ошибок, допущенных 
в документах, выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги.

19.7. Максимальный 
срок исполнения админи-
стративной процедуры со-
ставляет не более шести 
рабочих дней со дня реги-
страции заявления об ис-
правлении опечаток и (или) 
ошибок в Администрации. 

Срок выполнения адми-
нистративной процедуры не 
входит в общий срок предо-
ставления муниципальной 
услуги.

20. Особенности пре-
доставления муниципаль-
ной услуги в электронной 
форме

20.1. Перечень админи-
стративных процедур (дей-
ствий) при предоставлении 
муниципальных услуг в 
электронной форме:

направление в Админи-
страцию заявления о выдаче 
акта освидетельствования и 
документов, необходимых 
для предоставления муни-
ципальной услуги в соответ-
ствии с пунктом 9 настоящего 
Регламента, в электронной 
форме; 

выполнение админи-
стративных процедур (дей-
ствий), предусмотренных 
пунктом 18 настоящего Ре-
гламента в рамках предо-
ставления муниципальной 
услуги, исключая админи-
стративные действия, пред-
усматривающие обращение 
заявителя непосредственно 
в Администрацию и, соответ-
ственно, получение резуль-
тата предоставления муни-
ципальной услуги непосред-
ственно в Администрации;

получение результата 
предоставления муници-
пальной услуги в электрон-
ной форме.

20.2. Порядок осущест-
вления административных 
процедур (действий) в элек-
тронной форме, в том числе 
с использованием Единого 
портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) 
Региональный портал.

Предоставление муни-
ципальной услуги возможно 
в электронной форме через 
Единый портал государ-
ственных и муниципальных 
услуг (функций) (далее – 
ЕПГУ) и (или) через Регио-
нальный портал в соответ-
ствии с действующим зако-
нодательством Российской 
Федерации.

При  обращении  за 
муниципальной услугой в 
электронной форме заяви-
тель  (уполномоченный пред-
ставитель) должен иметь 
подтвержденную учетную за-
пись в федеральной государ-
ственной информационной 
системе «Единая система 
идентификации и аутенти-
фикации в инфраструктуре, 
обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое 
взаимодействие информаци-
онных систем, используемых 
для предоставления государ-
ственных и муниципальных 
услуг в электронной форме».

При обращении за пре-
доставлением муниципаль-
ной услуги в электронной 
форме заявитель (уполно-
моченный представитель) 
организует создание элек-
тронных копий (электрон-
ных образов) документов, 
указанных в подпунктах 9.2, 
9.3, пункта 9 настоящего ад-
министративного регламента, 
и прилагает их к заявлению о 
выдаче акта освидетельство-
вания либо прилагает к заяв-
лению о выдаче акта освиде-
тельствования электронные 
документы, изготовленные в 
соответствии с действующим 
законодательством Россий-
ской Федерации для удосто-
верения их равнозначности 
документам на бумажном 
носителе, указанным в под-
пунктах 9.2, 9.3, пункта 9 на-
стоящего административного 
регламента.

Заявитель (уполно -
моченный представитель) 
вправе по собственной ини-
циативе организовать соз-
дание электронных копий 
(электронных образов) до-
кументов, указанных в под-
пунктах 9.2, 9.3, пункта 9 на-
стоящего административного 
регламента, и приложить их 
к заявлению о выдаче акта 
освидетельствования, либо 
приложить к заявлению о 
выдаче акта освидетель-
ствования электронные 
документы, изготовленные 
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в соответствии с действу-
ющим законодательством 
Российской Федерации для 
удостоверения их равнознач-
ности документам на бумаж-
ном носителе, указанным в 
подпунктах 9.2, 9.3 пункта 9 
настоящего административ-
ного регламента.

При направлении за-
явителем (уполномоченным 
представителем) заявления 
о выдаче акта освидетель-
ствования и прилагаемых к 
ним документов в электрон-
ной форме используется 
простая электронная под-
пись или усиленная квали-
фицированная электронная 
подпись в соответствии с за-
конодательством Российской 
Федерации.

При обращении за пре-
доставлением муниципаль-
ной услуги в электронной 
форме заявитель (уполно-
моченный представитель) в 
течение двух рабочих дней 
после направления заявле-
ния о выдаче акта освиде-
тельствования и документов, 
предусмотренных в подпун-
ктах 9.2, 9.3 пункта 9  насто-
ящего административного 
регламента, представляет 
специалисту, ответственному 
за рассмотрение заявлений, 
оригиналы направленных до-
кументов или их копии, за-
веренные в установленном 
действующим законодатель-
ством Российской Федера-
ции порядке, для сличения с 
приложенными к уведомле-
нию электронными копиями 
(электронными образами) 
документов, предусмотрен-
ных подпунктах 9.2, 9.3 
пункта 9 настоящего адми-
нистративного регламента.

Заявитель (уполно -
моченный представитель) 
вправе по собственной 
инициативе в течение двух 
рабочих дней после направ-
ления заявления о выдаче 
акта освидетельствования 
и документов, предусмо-
тренных в подпунктах 9.2, 
9.3 пункта 9 настоящего 
административного регла-
мента, представить специ-
алисту, ответственному за 
рассмотрение заявлений, 
оригиналы направленных 
документов или их копии, за-
веренные в установленном 
действующим законодатель-
ством Российской Федера-
ции порядке, для сличения с 
приложенными к заявлению 
о выдаче акта освидетель-
ствования электронными 
копиями (электронными об-
разами) документов, пред-
усмотренных в подпунктах 
9.2, 9.3 пункта 9 настоящего 
административного регла-
мента.

При направлении элек-
тронных документов, изго-
товленных в соответствии 
с действующим законода-

тельством Российской Фе-
дерации для удостоверения 
их равнозначности докумен-
там на бумажном носителе, 
предусмотренных в подпун-
ктах 9.2, 9.3 пункта 9 насто-
ящего административного 
регламента, предоставление 
оригиналов документов для 
сличения не требуется.

Регистрация заявления 
о выдаче акта освидетель-
ствования осуществляется в 
порядке, указанном в пункте 
18.1 настоящего администра-
тивного регламента.

После направления за-
явления о выдаче акта осви-
детельствования в электрон-
ной форме заявитель (упол-
номоченный представитель) 
в личном кабинете на ЕПГУ 
или Региональном портале 
может осуществлять мони-
торинг хода предоставле-
ния муниципальной услуги, 
а также получать сведения 
об истории обращений за 
получением муниципальной 
услуги.

Независимо от формы 
подачи заявления результат 
муниципальной услуги может 
быть получен заявителем в 
форме:

- документа на бумаж-
ном носителе по почтовому 
адресу, указанному в заяв-
лении;

- документа на бумаж-
ном носителе лично в Ад-
министрации.

При предоставлении 
муниципальной услуги в 
электронной форме резуль-
тат муниципальной услуги 
в соответствии с законода-
тельством Российской Феде-
рации может быть получен 
заявителем (уполномочен-
ным представителем) в фор-
ме электронного документа, 
подписанного уполномочен-
ным должностным лицом 
с использованием усилен-
ной квалифицированной 
электронной подписи, через 
ЕПГУ или Региональный 
портал.

21. Особенности пре-
доставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ

21.1. В соответствии с 
заключенным соглашением 
о взаимодействии между 
МФЦ и Администрацией об 
организации предоставле-
ния муниципальной услуги, 
МФЦ осуществляет следу-
ющие административные 
процедуры:

а) информирование 
(консультация) по порядку 
предоставления муници-
пальной услуги;

б) прием и регистрация 
уведомления и документов 
от заявителя для получения 
муниципальной услуги;

в) составление и вы-
дача заявителю документов 
на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание 

электронных документов, 
направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления 
муниципальной услуги.

21.2. Осуществление 
административной проце-
дуры «Информирование 
(консультация) по порядку 
предоставления муници-
пальной услуги». 

21.2.1. Административ-
ную процедуру «Информи-
рование (консультация) по 
порядку предоставления 
муниципальной услуги» 
осуществляет работник МФЦ. 
Работник МФЦ обеспечивает 
информационную поддержку 
заявителя при личном обра-
щении заявителя в МФЦ, в 
организации, привлекаемые 
к реализации функций МФЦ 
(далее – привлекаемые орга-
низации) или при обращении 
в центр телефонного обслу-
живания МФЦ по следующим 
вопросам:

а) срок предоставления 
муниципальной услуги;

б) размеры государ-
ственной пошлины и иных 
платежей, уплачиваемых 
заявителем при получении 
муниципальной услуги, по-
рядок их уплаты;

в) информацию о допол-
нительных (сопутствующих) 
услугах, а также об услугах, 
необходимых и обязатель-
ных для предоставления 
муниципальной услуги, раз-
мерах и порядке их оплаты;

г) порядок обжалова-
ния действий (бездействия) 
Администрации, должност-
ных лиц Администрации, 
муниципальных служащих 
Администрации, а также ре-
шений Администрации, МФЦ, 
работников МФЦ;

д) информацию о пред-
усмотренной законодатель-
ством Российской Федера-
ции ответственности долж-
ностных лиц Администрации, 
муниципальных служащих 
Администрации, работников 
МФЦ, работников привлекае-
мых организаций, за наруше-
ние порядка предоставления 
муниципальной услуги;

е) информацию о по-
рядке возмещения вреда, 
причиненного заявителю в 
результате ненадлежащего 
исполнения либо неисполне-
ния должностными лицами 
Администрации, муници-
пальными служащими Ад-
министрации, работниками 
МФЦ, работниками привле-
каемых организаций обязан-
ностей, предусмотренных за-
конодательством Российской 
Федерации;

ж)  режим работы и 
адреса иных МФЦ и привле-
каемых организаций, на-
ходящихся на территории 
Приморского края;

з) иную информацию, 
необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, 

за исключением вопросов, 
предполагающим правовую 
экспертизу пакета докумен-
тов или правовую оценку 
обращения.

21.3. Осуществление 
административной проце-
дуры «Прием и регистрация 
уведомления и документов».

21.3.1. Административ-
ную процедуру «Прием и 
регистрация уведомления и 
документов» осуществляет 
работник МФЦ, ответствен-
ный за прием и регистрацию 
заявления и документов 
(далее – работник приема 
МФЦ).

21.3.2. При личном об-
ращении заявителя за пре-
доставлением муниципаль-
ной услуги, работник приема 
МФЦ, принимающий заявле-
ние и необходимые докумен-
ты, должен удостовериться в 
личности заявителя.  Работ-
ник приема МФЦ, проверяет 
документы, предоставлен-
ные заявителем, на полноту 
и соответствие требованиям, 
установленным настоящим 
Регламентом:

а) в случае наличия ос-
нований для отказа в приеме 
документов, определенных в 
пункте 10 настоящего Регла-
мента, уведомляет заявите-
ля о возможности получения 
отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

б) если заявитель наста-
ивает на приеме документов, 
работник приема МФЦ дела-
ет в расписке отметку «при-
нято по требованию».

21.3.3. Работник приема 
МФЦ создает и регистриру-
ет заявление в электронном 
виде с использованием авто-
матизированной информа-
ционной системы МФЦ (да-
лее – АИС МФЦ). Работник 
приема МФЦ формирует и 
распечатывает 1 (один) эк-
земпляр заявления, в случае 
отсутствия такого у заявите-
ля, в соответствии с требо-
ваниями настоящего Регла-
мента, содержащего, в том 
числе, отметку (штамп) с ука-
занием наименования МФЦ, 
где оно было принято, даты 
регистрации в АИС МФЦ, 
своей должности, ФИО, и 
предлагает заявителю са-
мостоятельно проверить 
информацию, указанную в 
заявлении, и расписаться.

21.3.4. Работник приема 
МФЦ формирует и распеча-
тывает 1 (один) экземпляр 
расписки о приеме докумен-
тов, содержащей перечень 
представленных заявителем 
документов, с указанием 
формы их предоставления 
(оригинал или копия), коли-
чества экземпляров и даты 
их представления, подписы-
вает, предлагает самостоя-
тельно проверить информа-
цию, указанную в расписке 
и расписаться, после чего 

создает электронные образы 
подписанного уведомления, 
представленных заявите-
лем документов (сканирует 
документы в форме, которой 
они были предоставлены 
заявителем в соответствии 
с требованиями настоящего 
Регламента) и расписки, под-
писанной заявителем. Заяв-
ление, документы, представ-
ленные заявителем, и рас-
писка после сканирования 
возвращаются заявителю.

21.3.5. Принятые у за-
явителя документы, заявле-
ние и расписка передаются 
в электронном виде в Адми-
нистрацию по защищенным 
каналам связи.

Не подлежат сканиро-
ванию и передаются на бу-
мажных носителях в Админи-
страцию документы, размер 
которых превышает размер 
листа формата A4.

21.4. Осуществление 
административной процеду-
ры «Составление и выдача 
заявителю документов на 
бумажном носителе, под-
тверждающих содержание 
электронных документов, 
направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления 
муниципальной услуги»

21.4.1. Административ-
ную процедуру «Составле-
ние и выдача заявителю 
документов на бумажном 
носителе, подтверждающих 
содержание электронных 
документов, направленных 
в МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной 
услуги» осуществляет работ-
ник МФЦ, ответственный за 
выдачу результата предо-
ставления муниципальной 
услуги (далее – уполномо-
ченный работник МФЦ). 

21.4.2.  При личном 
обращении заявителя за 
получением результата му-
ниципальной услуги, упол-
номоченный работник МФЦ, 
должен удостовериться в 
личности заявителя.

21.4.3. Уполномоченный 
работник МФЦ, осуществля-
ет составление, заверение 
и выдачу документов на 
бумажных носителях, под-
тверждающих содержание 
электронных документов, 
при этом уполномоченный 
работник МФЦ при подго-
товке экземпляра электрон-
ного документа на бумажном 
носителе, направленного по 
результатам предоставления 
муниципальной услуги, обе-
спечивает:

а) проверку действи-
тельности электронной 
подписи должностного лица 
уполномоченного органа, 
подписавшего электронный 
документ, полученный МФЦ 
по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

б) изготовление, завере-
ние экземпляра электронно-
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го документа на бумажном 
носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмо-
тренных нормативными пра-

вовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати 
с изображением Государ-
ственного герба Российской 

Федерации);  
в) учет выдачи экзем-

пляров электронных доку-
ментов на бумажном носи-

теле.
21.4.4. Уполномоченный 

работник МФЦ передает до-
кументы, являющиеся ре-

зультатом предоставления 
муниципальной услуги, за-
явителю и предлагает озна-
комиться с ними. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
22. Порядок осущест-

вления контроля за испол-
нением настоящего Регла-
мента

22.1 Контроль за соблю-
дением и исполнением ад-
министративных процедур, 
действий и сроков, опреде-
ленных настоящим Регла-
ментом, осуществляется 
должностными лицами Адми-
нистрации, ответственными 
за организацию работы по 
предоставлению муниципаль-
ной услуги, непосредственно 
в ходе приема, регистрации, 
рассмотрения заявления 
о выдаче акта освидетель-
ствования и необходимых до-
кументов, а также за подписа-
ние и направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги.

22.2 Проверки полноты 
и качества предоставления 

муниципальной услуги могут 
быть плановыми и внепла-
новыми.

Периодичность осущест-
вления плановых проверок 
устанавливается главой Ад-
министрации.

Внеплановые проверки 
проводятся в случаях обра-
щения заявителей с жалоба-
ми на нарушение их прав и 
законных интересов, реше-
ния, действия (бездействие) 
должностных лиц Админи-
страции при предоставлении 
муниципальной услуги.

По результатам прове-
денных проверок в случае 
выявления нарушений при-
нимаются меры в соответ-
ствии с законодательством 
Российской Федерации.

22.3 Руководитель под-
разделения МФЦ осущест-
вляет контроль за: 

- надлежащим исполне-
нием настоящего Админи-
стративного регламента со-
трудниками подразделения 
МФЦ;

- полнотой принимаемых 
специалистами МФЦ от за-
явителя документов и каче-
ством оформленных докумен-
тов для передачи их в орган 
местного самоуправления 
Приморского края;

- своевременностью и 
полнотой передачи в орган 
местного самоуправления 
Приморского края принятых 
от заявителя документов;

- своевременностью и 
полнотой доведения до за-
явителя принятых от органа 
местного самоуправления 
Приморского края инфор-
мации и документов, являю-
щихся результатом решения о 
предоставлении муниципаль-

ной услуги, принятого в соот-
ветствии с настоящим Адми-
нистративным регламентом;

- обеспечением сохран-
ности принятых от заявителя 
документов и соблюдением 
сотрудниками подразделения 
МФЦ особенностей по сбору 
и обработке персональных 
данных заявителя.

Специалисты подраз-
деления МФЦ несут ответ-
ственность за качество при-
ема комплекта документов у 
заявителя в случае, если не-
соответствие представленных 
документов, указанных в Ад-
министративном регламенте, 
явилось основанием для от-
каза заявителю в предостав-
лении муниципальной услуги, 
а также за своевременность 
информирования заявителя 
о результате предоставления 
муниципальной услуги. 

23. Ответственность 
должностных лиц Админи-
страции за решения и дей-
ствия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

23.1. Должностные лица 
Администрации, участвую-
щие в предоставлении му-
ниципальной услуги, несут 
ответственность за наруше-
ния при исполнении админи-
стративных процедур, в том 
числе несоблюдение сроков, 
установленных настоящим 
Регламентом.

23.2. Ответственность 
должностных лиц Админи-
страции закрепляется в их 
должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями 
законодательства Российской 
Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА
24. Порядок обжалова-

ния решений и действий 
(бездействия) органа, 
предоставляющего муни-
ципальную услугу

24.1. Решения и дей-
ствия (бездействие) Адми-
нистрации, должностных 
лиц Администрации либо 
муниципального служа-
щего Администрации (да-
лее – должностное лицо 
Администрации), принятые 
(осуществляемые) в ходе 
предоставления муници-
пальной услуги, могут быть 
обжалованы заявителем 
(представителем заявителя) 
в досудебном (внесудебном) 
порядке путем направления 
жалобы в письменной фор-
ме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Адми-
нистрацию. 

24.2. Досудебный (вне-
судебный) порядок обжа-
лования, установленный 
настоящим разделом, при-
меняется ко всем админи-
стративным процедурам на-
стоящего административного 
регламента, в том числе за-
явитель (представитель за-
явителя) вправе обратиться 
с жалобой в случаях:

24.2.1. нарушения сро-
ка регистрации заявления о 
предоставлении муниципаль-
ной услуги;

24.2.2. нарушения срока 
предоставления муниципаль-
ной услуги;

24.2.3. требования у 
заявителя (представителя 
заявителя) документов или 
информации либо осущест-

вления действий, представ-
ление или осуществление 
которых не предусмотрено 
нормативными правовыми 
актами Российской Федера-
ции, нормативными правовы-
ми актами Приморского края, 
муниципальными правовыми 
актами Чугуевского муници-
пального округа для предо-
ставления муниципальной 
услуги;

24.2.4. отказа заявителю 
(представителю заявителя) в 
приеме документов, предо-
ставление которых пред-
усмотрено нормативными 
правовыми актами Россий-
ской Федерации, норматив-
ными правовыми актами 
Приморского края, муници-
пальными правовыми актами 
Чугуевского муниципального 
округа для предоставления 
муниципальной услуги;

24.2.5. отказа заявителю 
(представителю заявителя) в 
предоставлении муниципаль-
ной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены 
федеральными законами и 
принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными 
правовыми актами Россий-
ской Федерации, норматив-
ными правовыми актами 
Приморского края, муници-
пальными правовыми актами 
Чугуевского муниципального 
округа;

24.2.6. требования у за-
явителя (представителя за-
явителя) при предоставлении 
муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной норма-
тивными правовыми акта-

ми Российской Федерации, 
нормативными правовыми 
актами Приморского края, 
муниципальными правовыми 
актами Чугуевского муници-
пального округа;

24.2.7. отказа Админи-
страции, должностного лица 
Администрации в исправле-
нии допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги до-
кументах, либо нарушение 
установленного срока таких 
исправлений;

24.2.8. нарушения срока 
или порядка выдачи доку-
ментов по результатам пре-
доставления муниципальной 
услуги;

24.2.9. приостановления 
предоставления муниципаль-
ной услуги, если основания 
приостановления не пред-
усмотрены федеральными 
законами и принятыми в 
соответствии с ними иными 
нормативными правовыми 
актами Российской Феде-
рации, законами и иными 
нормативными правовыми 
актами Приморского края, 
муниципальными правовыми 
актами Чугуевского муници-
пального округа;

24.2.10. требования у 
заявителя (представителя 
заявителя) при предостав-
лении муниципальной услуги 
документов или информации, 
отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указы-
вались при первоначальном 
отказе в приеме документов, 
необходимых для предо-

ставления муниципальной 
услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, 
за исключением случаев, 
предусмотренных Федераль-
ным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ “Об организации 
предоставления государ-
ственных и муниципальных 
услуг”. 

Досудебное (внесу -
дебное) обжалование за-
явителем (представителем 
заявителя) решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно 
только в случаях, опреде-
ленных подпунктами 24.2.1, 
24.2.3, 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8 
настоящего пункта.

24.3. Жалоба может 
быть направлена заявите-
лем через МФЦ, а также в 
электронной форме через 
Единый портал и (или) Ре-
гиональный портал, офи-
циальный сайт Чугуевского 
муниципального округа www.
chuguevsky.ru, по электрон-
ной почте на адрес chugarc@
mail.ru либо направлена по-
чтой.

24.4. Жалоба может 
быть принята при личном 
приеме заявителя. Личный 
прием заявителей проводит-
ся по адресу: 692623, При-
морский край, Чугуевский 
район, с. Чугуевка, ул. 50 
лет Октября, 193, согласно 
графику, утвержденному и 
размещенному на офици-
альном сайте Чугуевского 
муниципального округа www. 
chuguevsky.ru.

24.5. Жалоба должна 

содержать: 
24.5.1. наименование 

органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ, 
решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются;

24.5.2. фамилию, имя, 
отчество (последнее - при 
наличии) физического лица 
либо наименование, све-
дения о месте нахождения 
заявителя - юридического 
лица, а также номер (номе-
ра) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым 
должен быть направлен от-
вет заявителю. Заявитель 
вправе приложить к такому 
обращению необходимые 
документы и материалы в 
электронной форме либо 
направить указанные доку-
менты и материалы или их 
копии в письменной форме;

24.5.3. сведения об об-
жалуемых решениях и дей-
ствиях (бездействии) Адми-
нистрации, должностного 
лица Администрации, МФЦ, 
работника МФЦ;

24.5.4. доводы, на ос-
новании которых заявитель 
(представитель заявителя) 
не согласен с решением и 
действиями (бездействием) 
Администрации, должностно-
го лица Администрации. За-
явителем (представителем 
заявителя) могут быть пред-
ставлены документы (при 
наличии), подтверждающие 
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доводы заявителя (предста-
вителя заявителя), либо их 
копии.

24.6. Жалоба, поступив-
шая в уполномоченный на ее 
рассмотрение орган, подле-
жит регистрации не позднее 
следующего за днем ее по-
ступления рабочего дня. 

24.7. Жалоба, поступив-
шая в уполномоченный ор-
ган, подлежит рассмотрению 
уполномоченным должност-
ным лицом в течение 15 рабо-
чих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования 
отказа в приеме документов 
у заявителя (представителя 
заявителя) либо в исправле-
нии допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установлен-
ного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со 
дня ее регистрации.

24.8. По результатам рас-
смотрения жалобы уполно-
моченное должностное лицо 
принимает одно из следую-
щих решений:

1) удовлетворяет жа-
лобу, в том числе в форме 
отмены принятого решения, 
исправления допущенных 
органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опе-
чаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю 
(представителю заявителя) 
денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено 
нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, 
муниципальными правовыми 
актами Чугуевского муници-
пального округа;

2) отказывает в удовлет-
ворении жалобы.

24.9. Не позднее дня, 

следующего за днем приня-
тия решения, указанного в 
п. 24.8. настоящего раздела, 
по жалобе, заявителю (пред-
ставителю заявителя) в пись-
менной форме и, по желанию 
заявителя (представителя 
заявителя), в электронной 
форме, направляется мотиви-
рованный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

24.9.1. В случае при-
знания жалобы подлежащей 
удовлетворению в ответе 
заявителю (представите-
лю заявителя), указанном в 
пункте 24.9 настоящего раз-
дела, дается информация о 
действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, МФЦ, 
в целях незамедлительного 
устранения выявленных на-
рушений при оказании му-
ниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за 
доставленные неудобства и 
указывается информация о 
дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить 
заявителю (представителю за-
явителя) в целях получения 
муниципальной услуги;

24.9.2. В случае призна-
ния жалобы, не подлежащей 
удовлетворению в ответе 
заявителю (представителю 
заявителя), указанном в пун-
кте 24.9 настоящего раздела, 
даются аргументированные 
разъяснения о причинах 
принятого решения, а также 
информация о порядке обжа-
лования принятого решения. 

24.10. В случае уста-
новления в ходе или по 
результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава 
административного правона-
рушения или преступления 
должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб в соот-
ветствии с частью 1 статьи 
11.2 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предостав-
ления государственных и 
муниципальных услуг», неза-
медлительно направляет име-
ющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

25. Органы исполни-
тельной власти Примор-
ского края, органы местного 
самоуправления, органи-
зации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы 
лица, которым может быть 
направлена жалоба заяви-
теля в досудебном (внесу-
дебном) порядке

Жалобы на решения и 
действия (бездействие) Ад-
министрации, должностного 
лица Администрации подают-
ся и рассматриваются непо-
средственно главой Чугуев-
ского муниципального округа.  

Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ра-
ботника МФЦ подаются руко-
водителю МФЦ. 

Жалобы на решения и 
действия (бездействие) МФЦ, 
его руководителя подаются в 
министерство цифрового раз-
вития и связи Приморского 
края или должностному лицу, 
уполномоченному норматив-
ным правовым актом Примор-
ского края.

При поступлении жалобы 
на решения и действия (без-
действие) Администрации, 
должностных лиц Админи-
страции через МФЦ, МФЦ 
обеспечивает ее передачу в 
Администрацию в порядке и 
сроки, которые установлены 
соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Адми-

нистрацией, но не позднее 
следующего рабочего дня со 
дня поступления жалобы.

В случае, если рассмо-
трение поданной заявителем 
жалобы не входит в компетен-
цию Администрации, в тече-
ние 3 рабочих дней со дня ее 
регистрации Администрация 
направляет жалобу в уполно-
моченный на ее рассмотрение 
орган и в письменной форме 
информирует заявителя о 
перенаправлении жалобы. 

В случае установления в 
ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков 
состава административного 
правонарушения, предусмо-
тренного статьей 5.63 Кодек-
са Российской Федерации об 
административных право-
нарушениях, или признаков 
состава преступления Адми-
нистрация незамедлительно 
направляет имеющиеся мате-
риалы, содержащие признаки 
состава административного 
правонарушения или престу-
пления, в органы прокуратуры.

26. Способы инфор-
мирования заявителей о 
порядке подачи и рассмо-
трения жалобы, в том числе 
с использованием Единого 
портала и (или) Региональ-
ного портала

Информирование о по-
рядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется: 

при личном обращении 
заявителя непосредственно 
в Администрацию;

при личном обращении 
заявителя в МФЦ, информа-
ция о которых размещена в 
информационно-телекомму-
никационной сети «Интер-
нет» на официальном сайте 
www.mfc-25.ru, в случае, 
если муниципальная услуга 

предоставляется МФЦ или с 
его участием, в соответствии 
с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Админи-
страцией;

с  и с п ол ь з о в а н и е м 
средств телефонной, почто-
вой связи;

на официальном сайте 
Чугуевского муниципального 
округа;

с использованием Едино-
го портала и (или) Региональ-
ного портала.

27. Перечень норма-
тивных правовых актов, 
регулирующих порядок 
досудебного (внесудебно-
го) обжалования решений 
и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц 
регулируется Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и 
муниципальных услуг».

28. Информация, ука-
занная в данном разделе, 
размещена на Едином пор-
тале и (или) Региональном 
портале. 

29. Информация для 
заинтересованных лиц об 
их праве на судебное обжа-
лование действий (бездей-
ствия) и (или) решений Ад-
министрации, МФЦ, а также 
их должностных лиц, или 
муниципальных служащих

Заявитель вправе оспо-
рить в судебном порядке ре-
шение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

Приложение № 1
к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

Градостроительный ко-
декс Российской Федерации 
от 29 декабря 2004 года № 
190-ФЗ;

Федеральный закон от 
29 декабря 2004 года № 191-
ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 
6 октября 2003 года № 131-
ФЗ «Об общих принципах 
организации местного само-
управления в Российской 
Федерации;

Федеральный закон от 6 
октября 1999 года № 184-ФЗ 
«Об общих принципах орга-
низации законодательных 
(представительных) и испол-
нительных органов государ-
ственной власти субъектов 
Российской Федерации» (в 
части структуры законода-
тельных (представительных) 

и исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской Фе-
дерации);

Гражданский кодекс 
Российской Федерации от 30 
ноября 1994 года № 51-ФЗ;

Земельный кодекс Рос-
сийской Федерации от 25 
октября 2001 года № 136-ФЗ;

Федеральный закон 
от 17 ноября 1995 года № 
169-ФЗ «Об архитектурной 
деятельности в Российской 
Федерации»;

Федеральный закон от 
27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и 
муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 
6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи»;

Федеральный закон от 2 
мая 2006 года № 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской 
Федерации»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 26 марта 2016 года 
№ 236 «О требованиях к пре-
доставлению в электронной 
форме государственных и 
муниципальных услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 9 июня 2016 года 
№ 516 «Об утверждении 
Правил осуществления вза-
имодействия в электронной 
форме граждан (физических 
лиц) и организаций с органа-
ми государственной власти, 
органами местного само-
управления, с организация-
ми, осуществляющими в со-
ответствии с федеральными 
законами отдельные публич-
ные полномочия»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 25 июня 2012 года 
№ 634 «О видах электрон-
ной подписи, использование 
которых допускается при 
обращении за получением 
государственных и муници-
пальных услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 22 декабря 2012 
года № 1376 «Об утверж-
дении правил организации 
деятельности многофунк-
циональных центров предо-
ставления государственных и 
муниципальных услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 25 января 2013 года 
№ 33 «Об использовании 
простой электронной под-
писи при оказании государ-
ственных и муниципальных 

услуг»;
Постановление Пра-

вительства Российской Фе-
дерации от 25 августа 2012 
года № 852 «Об утверждении 
правил использования уси-
ленной квалифицированной 
электронной подписи при 
обращении за получением 
государственных и муници-
пальных услуг и о внесении 
изменения в правила разра-
ботки и утверждения адми-
нистративных регламентов 
предоставления государ-
ственных услуг»;

Постановление Админи-
страции Приморского края от 
5 октября 2011 года № 249-
па «О разработке и утверж-
дении Административных 
регламентов исполнения 
государственных функций 
и Административных регла-
ментов предоставления го-
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сударственных услуг»;
Постановление Прави-

тельства Российской Феде-
рации от 16 мая 2011 года № 
373 «О разработке и утверж-

дении административных 
регламентов осуществления 
государственного контроля 
(надзора) и администра-
тивных регламентов предо-

ставления государственных 
услуг»;

Постановление Прави-
тельства Российской Феде-
рации от 18 августа 2011 года 

№ 686 «Об утверждении пра-
вил выдачи документа, под-
тверждающего проведение 
основных работ по строи-
тельству (реконструкции) 

объекта индивидуального 
жилищного строительства, 
осуществляемому с привле-
чением средств материнско-
го (семейного) капитала».

Приложение № 2
к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Справочная информация 
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

1. Управление архитектуры и градостроительства администрации Чугуевского 
муниципального округа

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

692623, Приморский край, Чугуевский муниципальный округ, с. Чугуевка,  
ул. 50 лет Октября, 193, каб. № 104, 105

1.2. График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Понедельник: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Вторник: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Среда: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Четверг: 8.45 – 17.00, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Пятница: 8.45 – 16.45, обеденный перерыв 13.00 – 14.00

Суббота: выходной

Воскресенье: выходной

1.3.

1.4.

График приема заявителей:
Понедельник:    приема нет
Вторник:            14.00 – 16.00
Среда:               10.00 – 13.00
Четверг:             14.00 – 16.00
Пятница:            приема нет
Суббота:            выходной
Воскресенье:     выходной

Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Начальник управления 8 (42372) 22-6-92;
специалисты 8 (42372) 21-2-40

1.5.
Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

расположен в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 
адресу: 

http://chuguevsky.ru

1.6. Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу:

chugarc@mail.ru

2. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, 
Приморского края (далее – МФЦ)

2.1.

Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края,  места их на-
хождения и графики работы размещены на официальном портале сети МФЦ При-

морского края, расположенном в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу:

www.mfc-25.ru

2.2. Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края:

8(423)201-01-56

2.3. Адрес электронной почты:

info@mfc-25.ru



2525
ДЕЛОВОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ К ГАЗЕТЕ ДЕЛОВОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ К ГАЗЕТЕ 

“НАШЕ ВРЕМЯ”“НАШЕ ВРЕМЯ”16  июня  2022 года16  июня  2022 года13 (427) Специальный выпуск
Приложение № 3

к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

В администрацию____________________________
Заявитель:__________________________________
                 (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя 
               (в случае обращения представителя заявителя))
Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя ___________
____________________________________________

(наименование документа, серия, 
номер, кем выдан, когда выдан)

Адрес:______________________________________
Телефон заявителя___________________________

Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
На основании постановления Правительства Российской Федерации от 

18 августа 2011 года № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, под-
тверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала», в целях полу-
чения материнского (семейного) капитала на строительство (реконструкцию) 
жилого дома, прошу произвести осмотр объекта индивидуального жилищного 
строительства, расположенного по адресу: ___________________________
________________________ _______________________________________
_______________________________________________________________,

и выдать акт освидетельствования проведения основных работ по стро-
ительству (реконструкции) жилого дома. 

Прилагаю документы:
________________________________________________________________
_____________________________________________________________

«______» __________ 20___ г.                _______/____________________/
                                                                 (подпись)              (расшифровка)

Приложение № 4
к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

 УТВЕРЖДАЮ
 ________________________________________________
 (наименование органа местного самоуправления)
 ________________________________________________
 (уполномоченное лицо на проведение
  _______________________________________________
 освидетельствования)
 «__» ______ 20__ г.

АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного 
строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения 
(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади 

жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
«__» ______ 20__ г.                                                                                      ____________________________________________________

                                                                                                                         
(место составления акта)

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищ-
ного строительства_______________________________________________

                                      (наименование, адрес (местоположение) 
______________________________________________________________

           или строительный адрес объекта индивидуального жилищного 
строительства <*>)

___________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного 

строительства: монтаж
___________________________________________________________

фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение 
работ по реконструкции)

составлен на основании заявления лица, получившего государственный 
сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его 
представителя (нужное подчеркнуть)    

___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

___________________________________________________________
паспортные данные, место жительства, телефон/адрес 

электронной почты (последнее - при наличии)
___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, 

реквизиты

___________________________________________________________
документа, подтверждающего полномочия представителя - 

заполняется при наличии представителя)
осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного 

строительства на основании направленного уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
на земельном участке или выданного разрешения на строительство (нужное 
подчеркнуть)    

___________________________________________________________
(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, 

дата выдачи разрешения на строительство,
___________________________________________________________

наименование органа исполнительной власти или органа местного 
самоуправления,

___________________________________________________________
направившего уведомление или выдавшего разрешение на 

строительство)
Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в 

присутствии следующих лиц:
___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные 
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данные, место жительства, телефон - для физических лиц,

___________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, 

реквизиты
___________________________________________________________

документа, подтверждающего полномочия представителя - 
заполняется при наличии представителя)

___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, 

наименование, номер,
___________________________________________________________

дата записи о государственной регистрации в Едином 
государственном реестре юридических лиц,

___________________________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, 

телефон/факс - для юридических лиц)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
___________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта 
индивидуального жилищного строительства)

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства 
проводились/не проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________
(результаты проведенных обмеров и обследований)

2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального 

жилищного строительства
___________________________________________________________

(степень готовности объекта индивидуального жилищного 
строительства: монтаж

___________________________________________________________
фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства

___________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного 

строительства: монтаж
___________________________________________________________

фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее 
конфигурации,

___________________________________________________________
замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства общая площадь жилого 
помещения (жилых помещений) увеличивается на ___ кв. м и после 
завершения работ по строительству или реконструкции должна составить 
___ кв. м.

    
3.  Даты:
 начала работ «___» ______ 20__ г.
 окончания работ «___» ______ 20__ г.

4. Документ составлен в 3-х экземплярах.

Приложения:__________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

5. Подписи:
Застройщик или его представитель:
________________________________       _________________________
     (фамилия, имя, отчество 
     (последнее - при наличии)                                      

  (подпись)

Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного 
строительства:

__________________________________         _______________________
    (наименование, должность, 
        фамилия, инициалы)      

(подпись)

__________________________________         _______________________
    (наименование, должность, 
        фамилия, инициалы)      

(подпись)

__________________________________         _______________________
    (наименование, должность, 
        фамилия, инициалы)      

(подпись)

__________________________________         _______________________
    (наименование, должность, 
        фамилия, инициалы)      

(подпись)

--------------------------------
<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, 

разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу поста-
новления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 
“Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов” 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861, 
2020, N 37, ст. 5729).

Приложение № 5
к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Кому __________________________________________________
                                       (Ф.И.О. заявителя)
________________________________________________________
_______________________________________________________
                   (почтовый индекс и адрес, телефон, 
                  адрес электронной почты заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

_________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Административного 

регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт «а» пункта 10
заявление о выдаче акта освидетельствования представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит предо-
ставление услуги

Указывается, какое ведомство предоставляет 
услугу, информация о его местонахождении

подпункт «б» пункта 10

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверя-
ющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, утративших силу

подпункт «в» пункта 10 представленные документы содержат подчистки и исправления текста

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, содержащих подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации
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подпункт «г» пункта 10

представленные в электронном виде документы содержат повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих повреждения

подпункт “д” пункта 10
заявление о выдаче акта освидетельствования и документы, необхо-
димые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с 
нарушением действующего законодательства

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, поданных с нарушением, а также нарушен-
ные требования

подпункт “е” пункта 10

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона «Об электронной подписи» условий признания квалифициро-
ванной электронной подписи действительной в документах, представ-
ленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий перечень электрон-
ных документов, не соответствующих указанно-
му критерию

подпункт “ж” пункта 10 неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ЕПГУ Указывается перечень незаполненных полей

подпункт “з” пункта 10 предоставление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги Указывается перечень недостающих документов

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________________________________________________
    (указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 
    необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: ____________________________________________________________________________________________________________________
    (прилагаются документы, представленные заявителем)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

«____» ___________ _____ г.
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